Umowa na odbidr i likwidacje dokumentacji wytworzonej przez Izbe Administracji
Skarbowej w Poznaniu, Wielkopolski Urzad Celno — Skarbowy i urzedy skarbowe
woj. wielkopolskiego

Zawarta pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Izbg Administracji Skarbowej w Poznaniu
z siedzibg w Poznaniu ul. Dolna Wilda 80 A, 61-501 Poznan
reprezentowang przez:

.................................................. — Dyrektora

zwang dalej ,Zleceniodawcy”

zwang dalej ,Zleceniobiorcy”

§1
Przedmiotem niniejszej umowy jest odbidr i likwidacja zbednych dokumentéw.
Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada uprawnienia wymagane do bezpiecznego i
zgodnego z prawem wykonania umowy.
Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania przedmiot umowy. Odbiér dokumentow
nastapi wg. wykazu Zleceniodawcy stanowiagcego zafgcznik nr 4 do niniejszej umowy.
Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych zawartych w
zbiorach, ktéorych administratorem jest Dyrektor Izby Administracji Skarbowej w
Poznaniu polegajace na niszczeniu nosnikéw papierowych.
Zleceniobiorca moze przetwarzac dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 4 wytgcznie w
zakresie i celu przewidzianym w niniejszej umowie.
Powierzenie, o ktérym mowa w ust. 4 nastgpi na mocy odrebnej umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych zawartej pomiedzy Zleceniodawcg a Zleceniobiorca.

§2
Zleceniobiorca zobowigzuje sie na zadanie Zleceniodawcy, likwidowaé zbedne
dokumenty przekazane przez Zleceniodawce, zgtoszone w trybie i na warunkach
okreslonych w niniejszej umowie.
Przez ,zbedne dokumenty”, o ktérych mowa w § 1 ust 1 umowy nalezy rozumiec:
wybrakowane akta z archiwum zaktadowego przeznaczone do likwidacji po uzyskaniu
zgody Archiwum Panstwowego oraz dokumenty wytworzone w komorkach
organizacyjnych Zleceniodawcy nie podlegajgce archiwizacji.
Przez ,likwidacje” nalezy rozumieé fizyczne rozdrobnienie/zniszczenie dokumentéw
skutecznie uniemozliwiajgce ujawnienie, odtworzenie oraz wykorzystanie ich tresci przy
pomocy specjalistycznych urzadzen technicznych.

§3
Zleceniodawca wskaze Zleceniobiorcy miejsca, w ktérych beda sktadowane dokumenty.
Dokumenty bedg odbierane po uprzednim zapakowaniu w pojemniki dostarczone przez
Zleceniobiorce, przez upowaznionych pracownikdw Zleceniobiorcy w obecnosci
przedstawiciela Zleceniodawcy.



Obowigzek sortowania dokumentéw przeznaczonych do likwidacji spoczywa na
Zleceniodawcy.

Jesli architektura budynku w danej lokalizacji na to pozwoli Zleceniodawca zapewni
drogi transportu dokumentéw w taki sposéb, ze w trakcie transportu dokumentéw
uniemozliwiony bedzie kontakt z pracownikami i klientami urzedu.

Jesli lokalizacja budynku na to pozwoli Zleceniodawca zapewni miejsce parkowania dla
samochodu ciezarowego w bezposrednie] bliskosci miejsca odbioru dokumentow.

W przypadku, gdy dokumenty bedg mogty byé przewozone windg Zleceniodawca
okresli warunki korzystania z windy, w tym m.in. maksymalne obcigzenie i rodzaj
pojemnikéw do przewozenia dokumentdéw.

Wskazani pracownicy Zleceniobiorcy zapakujg dokumenty do pojemnikéw/samochodu
opatrzonych w plombe. Pojemniki, samochdd transportowy i plomby dostarczy
Zleceniobiorca (na koszt Zleceniobiorcy).

§4
Na telefoniczne (nr tel.: ..................) zlecenie Zleceniodawcy lub pocztg elektroniczng na
Adres: .vveeceeeeee e Zleceniobiorca zobowigzuje sie do odebrania dokumentéw w

ciggu 3 dni roboczych z siedziby Zleceniodawcy lub miejsca wskazanego przez
Zleceniodawce. W zleceniu Zleceniodawca okresli warunki odbioru dokumentéw, w tym
réznego rodzaju bariery: schody, krawezniki, ograniczenia parkowania samochoddw,
kondygnacje z ktérej odbierane bedg dokumenty.

Zleceniobiorca udokumentuje kazdy odbiér dokumentéow protokotem odbioru (Wzér
protokotu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy).

Za kazdy 1 (jeden) kilogram dokumentéw odebranych z poszczegdlnych lokalizacji
Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kwote ........ zt. netto/kg (stownie: ............. ) zgodnie
z ofertg Zleceniobiorcy z .............. r.. Do podanej kwoty zostanie doliczony podatek od
towarow i ustug (VAT) wedtug stawki zgodnej z obowigzujgcymi przepisami prawa —
zgodnie z ofertg Zleceniobiorcy. Podana cena umniejszona zostata o koszty jakie ponosi
Zleceniobiorca w zwigzku z niszczeniem przyjetych dokumentéw. Wynagrodzenie, o
ktérym mowa w zdaniu poprzednim ptatne bedzie przelewem w terminie do 14
(stownie: czternastu) dni kalendarzowych liczonych od dnia wystawienia faktury na
rachunek Zleceniodawcy, wskazany na fakturze.

Strony ustalajg nastepujacy sposdb okreslania wagi odebranych dokumentéw: wazenie
odbywac sie bedzie sie na miejscu, w poszczegdlnych lokalizacjach, przez pracownikow
Zleceniobiorcy, przy udziale pracownikdw Zleceniodawcy, przy uzyciu wagi dostarczone;j
przez Zleceniobiorce. Sporzadzony zostanie odpowiedni protokét odbioru wraz z podang
wagg. Okreslona w ten sposéb waga dokumentdéw bedzie zastosowana przy naliczaniu
wynagrodzenia dla Zleceniodawcy (Wzdér protokotu stanowi zafgcznik nr 1 do niniejszej
umowy).

§5
Transport dokumentéw z siedziby Zleceniodawcy lub z miejsca wskazanego przez
Zleceniodawce do miejsca ich likwidacji odbywac sie bedzie sSrodkami Zleceniobiorcy.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania niezbednych srodkdw bezpieczenstwa
przy transporcie pojemnikéw, gwarantujacych zabezpieczenie ich przed utratg lub
ujawnieniem zawartosci, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§6
Zleceniobiorca bedzie dokonywat likwidacji dokumentéw zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami z wykorzystaniem specjalistycznego ciggu technologicznego dla
przemystowej likwidacji dokumentdéw.



Zleceniobiorca zobowigzuje sie do catkowitej likwidacji dokumentéw w taki sposob,
abyzich trescig w Zaden sposdb nie mozna byto sie zapoznaé oraz tak, aby
zlikwidowane dokumenty nie mogty zosta¢ odtworzone.

Zleceniobiorca zobowigzany jest dokona¢ likwidacji dokumentéw w nieprzekraczalnym
terminie 5 dni roboczych liczonych od dnia odebrania dokumentéw od Zleceniodawcy
(powyzszy termin liczony jest od dnia nastepnego w ktérym przekazano Zleceniobiorcy
dokumentacje).

W sytuacji, w ktérej Zleceniobiorca powezmie informacje, ktére wskazujg na fakt, iz
Zleceniobiorca nie bedzie w stanie dochowac terminu wskazanego w ust. 3 (np.
dtugotrwata awaria urzadzen Zleceniobiorcy, diugotrwata przeszkoda uniemozliwiajaca
niszczenie dokumentacji), Zleceniobiorca poinformuje o tym fakcie niezwtocznie
Zleceniodawce.

Jezeli sytuacja wskazana w ust. 4 nastgpi przed fizycznym odbiorem dokumentacji od
Zleceniodawcy, Zleceniodawca ma prawo zrezygnowaé z juz ustalonego wczesniej
terminu przekazania dokumentacji do czasu kiedy Zleceniobiorca poinformuje, iz jest w
stanie znéw przyjmowac i niszczy¢é dokumentacje Zleceniodawcy.

§7
Zleceniobiorca ma prawo zerwac¢ plomby i rozpakowaé pojemniki z dokumentami
dopiero w pomieszczeniu, w ktérym beda one likwidowane.
Zleceniobiorca po ztozeniu pojemnikéw z dokumentami w pomieszczeniu, o ktérym
mowa w ust. 1, sprawdzi zgodnos$¢ ich oznaczen z protokotem o ktérym mowa w § 4
ust. 2.
O stwierdzonej niezgodnosci pomiedzy oznaczeniem pojemnikdw a trescig protokotu,
o ktéorym mowa w § 4 ust. 2, Zleceniobiorca natychmiast powiadomi Zleceniodawce.
Do czasu wyjasnienia przyczyn tej niezgodnosci przez przedstawiciela Zleceniodawcy
proces likwidacji dokumentéw ulega wstrzymaniu.
Pomieszczenie w ktérym bedzie odbywat sie proces likwidacji zostanie zamkniete
w sposdb uniemozliwiajgcy wstep osobom nieuprawnionym.

§8
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do likwidacji catej zawartosci kazdego pojemnika
bezposrednio po jego otwarciu. W zadnym wypadku Zleceniobiorca nie moze sktadowaé
dokumentédw po rozpakowaniu pojemnika lub przerywaé czynnosci likwidacji przed
zlikwidowaniem catej zawartosci pojemnika, z zastrzezeniem § 7 ust. 3.
Zleceniobiorca nie ma prawa zapoznawac sie z trescig dokumentéw podlegajgcych
likwidacji. W przypadku jednak pozyskania informacji w trakcie likwidaciji,
Zleceniobiorca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy tresci, z ktérymi sie
zapoznat.
Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$é za nie zlikwidowanie lub za nienalezyte
zlikwidowanie dokumentow.
Likwidacje dokumentow potwierdza certyfikat likwidacji wystawiony przez
Zleceniobiorce, ktory przekazany zostaje Zleceniodawcy (najpdzniej w ciggu 30 dni
kalendarzowych liczonych od dnia likwidacji dokumentac;ji).
Proces likwidacji dokumentow bedzie rejestrowany przez Zleceniobiorce za
posrednictwem kamer i utrwalany na ptycie, ktéra bedzie przechowywana przez 7 dni
kalendarzowych od daty zapisu. Ptyta bedzie przechowywana przez Zleceniobiorce w
miejscu niedostepnym dla oséb nieupowaznionych. Po uptywie okresu 7 dni
kalendarzowych Zleceniobiorca dokona zniszczenia ptyty lub zapisu znajdujgcego sie na
ptycie (lub innym nosniku).



6. Na zadanie Zleceniodawcy, zgtoszone Zleceniobiorcy nie pdziniej niz 5 dni od daty
odbioru pojemnikéw z dokumentami przeznaczonymi do likwidacji, ptyta z zapisem
czynnosci przeprowadzonych od chwili zerwania plomb do momentu catkowitego
zlikwidowania dokumentéw bedzie przekazana Zleceniodawcy.

7. Na zadanie Zleceniodawcy wraz z certyfikatem likwidacji bedg mu przekazane plomby
zerwane z workow/pojemnikéw/samochodu.

8. Czynnosci likwidacji dokumentéw na zgdanie Zleceniodawcy, majg prawo obserwowac
upowaznieni przez Zleceniodawce pracownicy w liczbie do 3 oséb.

9. Na zadanie Zleceniodawcy Zleceniobiorca zatwierdzaé bedzie karte przekazania odpadu
zawierajacg informacje dotyczacg masy odebranych dokumentéw.

§9
Z materiatami przeznaczonymi do likwidacji Zleceniodawca nie moze sktadowaé $mieci,
odpadkéw organicznych, szkta, materiatéw i przedmiotéow niebezpiecznych dla zycia lub
zdrowia ludzi, materiatow lub przedmiotéw, ktorych posiadanie jest zabronione przepisami
prawa, jak réwniez polskich i zagranicznych znakéw pienieznych.

§10
Zleceniobiorca nie jest w zadnym razie zobowigzany ani tez uprawniony do jakiejkolwiek
weryfikacji dokumentéw przekazanych mu przez Zleceniodawce do likwidacji oraz nie ponosi
odpowiedzialnosci w przypadku, gdyby na polecenie Zleceniodawcy zlikwidowat dokumenty,
ktorymi Zleceniodawca nie miat prawa dysponowaé lub ktérych zlikwidowanie byto
zabronione albo ktorych sposdb likwidacji regulujg przepisy prawa w sposéb szczegélny.

§11

1. Zleceniodawca przedstawi na piSmie kazdorazowo liste 0séb uprawnionych do wydania
dokumentéw i uprawnionych do obecnosci przy czynnosciach likwidacji dokumentéw (wg
zatgcznika nr 2 do niniejszej umowy).

2. Pracownicy Zleceniodawcy upowaznieni do wydawania dokumentéw, objeci listg o ktérej
mowa ust. 1 majg prawo zgdaé od pracownikdw Zleceniobiorcy pisemnego upowaznienia
do odbioru pojemnikéw z dokumentami, wskazujgcego: imie i nazwisko, wzdr podpisu.
Liste upowaznionych pracownikdw Zleceniobiorcy do odbioru dokumentéw zawiera
zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.

3. Na wypadek jakichkolwiek zmian oséb uprawnionych dotyczacych: adreséw, numerdéw
telefondw, kazda ze stron obowigzana jest zawiadomi¢ o zaistniatej zmianie, drugg strone
pisemnie. Dokonana zmiana nie stanowi zmiany niniejszej umowy i nie wymaga aneksu.

§12
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony 24 miesiecy liczony od dnia jej podpisania.
2. Poza wypadkami okreSlonymi w przepisach kodeksu cywilnego, Zleceniodawcy
przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w razie:
1) wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcych, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
2) przerwania przez Zleceniobiorce realizacji przedmiotowej umowy bez uzasadnionych
przyczyn i jej nie kontynuowania, mimo wezwania przez Zleceniodawce do jej
kontynuowania.
3. Zleceniodawcy przystuguje prawo wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym umowy
w razie realizowania przedmiotu umowy niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy,
w szczegolnosci niezgodnie z opisem przedmiotu zamowienia i pomimo zgtoszenia przez
Zleceniodawce zastrzezen oraz bezskutecznego uptywu terminu, wyznaczonego przez



10.

Zleceniodawce w dodatkowym wezwaniu do nalezytego wykonania umowy przez
Zleceniobiorce.

Zleceniodawcy przystuguje prawo wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym umowy
W razie naruszenia przez Zleceniobiorce zapiséw § 14 niniejszej umowy.

Odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w ciggu 5 dni roboczych od dnia powziecia
wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa powyzej w ust. 2 umowy.

Odstgpienie od umowy oraz jej wypowiedzenie nastepuje w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci, z podaniem przyczyn odstgpienia.

W przypadku odstgpienia przez Zleceniodawce od umowy, Zleceniobiorca moze zgdac
wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci Umowy, bez zwrotu
naktadow poniesionych na przyszte wykonanie przedmiotu umowy.

Odstgpienie przez Zleceniodawce od umowy 1z przyczyn lezacych po stronie
Zleceniobiorcy nie wytgcza mozliwosci naliczania i dochodzenia przez Zleceniodawce kar
umownych.

Odstgpienie od niniejszej umowy rodzi skutki na dzien skutecznego ztozenia
oswiadczenia woli przez strone umowy, ktéra od niej odstepuje.

Kazdej ze stron przystuguje prawo wypowiedzenia umowy na piSmie z zachowaniem 1
miesiecznego okresu wypowiedzenia. Os$wiadczenie o wypowiedzeniu umowy nalezy
doreczy¢ stronie przed koricem miesigca. Okres wypowiedzenia liczony bedzie od
pierwszego dnia miesigca nastepnego.

§13

Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy nastepujace kary umowne:

1) w wysokosci 100,00 zt brutto (stownie: sto ztotych 00/100) za kazdy dzier roboczy
opd6znienia w odbiorze dokumentédw od wyznaczonego przez Zleceniodawce terminu,

2) z tytutu odstgpienia od Umowy przez Zleceniodawce z przyczyn lezgcych po stronie
Zleceniobiorcy lub wypowiedzenia umowy przez Zleceniodawce z przyczyn lezgcych
po stronie Zleceniobiorcy oraz odstgpienia od umowy lub jej wypowiedzenia przez
Zleceniobiorce bez uzasadnionej podstawy faktycznej i prawnej, Zleceniodawca ma
prawo naliczyé jednorazowg kare umowng w wysokosci w wysokosci 1 000,00 zt
(stownie: tysigc ztotych 00/100),

3) W wypadku stwierdzenia naruszenia przez Zleceniobiorce zasad i procedur likwidacji
dokumentédw zaptaci on Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 2 000,00 zt
(stownie: dwa tysigce ztotych 00/100).

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupetniajacego,

przekraczajgcego wysokos¢ kar umownych, do wysokos$ci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§14

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji
technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych, oraz innych informacji
Zleceniodawcy uzyskanych w trakcie wykonywania Umowy niezaleznie od formy
pozyskania tych informacji i ich zrédfa.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania informacji jedynie w celach
okreslonych postanowieniami Umowy oraz wynikajgcymi z obowigzujgcych uregulowan
prawnych.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do ujawnienia informacji dotyczgcych Przedmiotu
Umowy, w tym informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych
jedynie tym osobom, ktérym bedg one niezbedne do wykonywania powierzonych im



10.

11.

12.

13.

14.

15.

czynnosci i tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mie¢ do nich dostep dla

celéw realizacji zadania wynikajgcego z tytutu realizacji Umowy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do nierozpowszechniania jakiejkolwiek czesci informacji

zwigzanych z realizacja Umowy, z wyjatkiem uzasadnionych przypadkéw takiej potrzeby,

po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody od Zleceniodawcy.

Strony zobowigzujg sie do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich

postanowien zawartych w obowigzujgcych przepisach prawnych zwigzanych z ochrong

tajemnic prawnie chronionych.

Obowigzek okreslony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz

udostepniania informacji na podstawie bezwzglednie obowigzujgcych przepiséw prawa,

w szczegdlnos$ci na zadanie sgddéw, prokuratury, organéw podatkowych lub organéw

kontrolnych, a takze informacji dostepnych publicznie, o ktérych mowa w ustawie z dnia

6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.

Nie bedg uwazane za chronione informacje, ktore:

1) wczesniej staty sie informacja publiczng w okoliczno$ciach niebedacych wynikiem
czynu bezprawnego lub naruszajgcego Umowe przez ktérgkolwiek ze Stron;

2) zostaty przekazane Stronie otrzymujgcej przez osobe trzecig niebedgcg Strong Umowy
zgodnie z prawem i bez ograniczen;

3) byty zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody
Strony, ktorej dotycza.

Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ za zachowanie w poufnosci informacji przez

swoich pracownikéw, podwykonawcow i wszelkich innych oséb, ktérymi bedzie sie

postugiwac przy wykonywaniu Umowy.

Zleceniobiorca podejmie wszelkie niezbedne kroki, w tym prawne i organizacyjne dla

zapewnienia, ze zaden pracownik Zleceniobiorcy lub inna osoba, o ktérej mowa w ust. 8,

otrzymujgcy powyzsze informacje, nie ujawni tych informacji, ani ich zrédta, zaréwno

w catosci, jak i w czesci podmiotom trzecim bez uzyskania uprzednio wyraznej pisemnej

zgody Zleceniodawcy.

Obowigzek zachowania w poufnosci informacji przez Zleceniobiorce i osoby, o ktérych

mowa w ust. 8, obowigzuje takze po ustaniu Umowy.

Zleceniobiorca odpowiada za szkode wyrzadzong Zleceniodawcy powstatg w skutek

ujawnienia, przekazania, wykorzystania, zbycia lub oferowania do zbycia informacji

otrzymanych od Zleceniodawcy, wbrew postanowieniom Umowy. Zobowigzanie to

obowigzuje Zleceniobiorce réwniez po wykonaniu Umowy, jej rozwigzaniu, wygasnieciu

lub odstgpieniu, bez wzgledu na przyczyne.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze kazda z osdéb uczestniczacych w realizacji Przedmiotu

Umowy zobowigzata sie wobec niego, jako Zleceniobiorcy, nie ujawniaé Zzadnych

informacji, z ktédrymi zapozna sie podczas wykonywania czynnosci zleconych do realizacji.

Zleceniobiorca i osoby, o ktérych mowa w ust. 8, zobowigzani sg do zapoznania sie z

trescig Zasad bezpieczenstwa informacji Resortu Finanséw we wspotpracy z podmiotami

zewnetrznymi.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia potwierdzajgcego zapoznanie

sie z trescig Zasad o ktorych mowa w ust. 13, przed rozpoczeciem $wiadczenia Ustugi.

Oswiadczenie moze by¢ ztozone w formie elektronicznej. Wzdr oswiadczenia o

zapoznaniu sie Zasadami bezpieczenstwa informacji Resortu Finansdw we wspétpracy z

podmiotami zewnetrznymi okresla Zatgcznik nr 6 do Umowy.

Zleceniodawca oswiadcza, ze nie wyraza zgody na wykorzystanie urzadzen konicowych,

ktorych jest uzytkownikiem, w tym telefonéw, w celu otrzymania ofert ustug

Swiadczonych przez Wykonawce.



16.

17.

18.

19.

10.

Zleceniodawca oswiadcza, ze nie wyraza zgody na otrzymywanie drogg elektroniczng na
podane w umowie adresy e-mail i numery telefonéw Zleceniodawcy (pracownikow
Zleceniodawcy) informacji handlowych dotyczacych ofert ustug swiadczonych przez
Zleceniobiorce, chyba Zze Zleceniodawca zwrdci sie do Zleceniobiorcy o przestanie takiej
oferty.

Zleceniodawca o$wiadcza, ze nie wyraza zgody na przetwarzanie przez Zleceniobiorce
w celach marketingowych, danych osobowych pozyskanych przez Zleceniobiorce od
Zleceniodawcy.

Zapisy niniejszego paragrafu obowigzujg takze podwykonawcéw i dalszych
podwykonawcéw.
Z uwagi na specyfike przedmiotu umowy, Zleceniodawca informuje, ze wraz z

podpisaniem niniejszej umowy, Zleceniobiorca zobowigzany bedzie podpisa¢ ze
Zleceniodawcg umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych.

§15

Zleceniobiorca nie moze przenosi¢ wierzytelnosci wynikajgcej z umowy na rzecz osoby
trzeciej, bez pisemnej wyraznej w tym zakresie zgody Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca nie moze bez zgody Zleceniodawcy powierzy¢ realizacji umowy innemu
Wykonawcy.
W razie naruszenia przez Zleceniobiorce postanowien zawartych w ust.1 lub ust.2,
Zleceniodawca moze wypowiedzie¢ umowe w terminie do 30 dni kalendarzowych
liczonych od dnia, w ktérym Zleceniodawca dowiedziat sie o okolicznosciach wskazanych
w ust. 1i 2 niniejszego paragrafu.
Wszelkie zmiany i uzupetnienia postanowien niniejszej umowy wymagaja formy
pisemnej, w formie aneksu, pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg w szczegdlnosci
przepisy prawa cywilnego.
Ewentualne spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy Strony poddajg pod
rozstrzygniecie sadu wtasciwego dla siedziby Zleceniodawcy.
Prawem wtasciwym dla umowy jest prawo polskie.
Umowa sporzgdzona zostata w formie elektronicznej i podpisana przez kazdg ze Stron
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Za date zawarcia Umowy uznaje sie —
zgodnie z art. 61 § 2 KC — dzien wprowadzenia Umowy, opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez ostatnia z o0séb reprezentujgcych ostatnia z
podpisujgcych Stron, do $rodka komunikacji elektronicznej w taki sposéb, zeby druga
Strona mogta zapoznac sie z jego trescia.
Adresy podane w komparycji umowy, w tym takze adresy poczty elektronicznej, sg
wigzgce dla Stron. Doreczenia pod te adresy, w tym takze adresy poczty elektronicznej,
uwazac sie bedzie za skuteczne. Strony bedg sie wzajemnie informowaty o ewentualnych
zmianach danych adresowych niezbednych na potrzeby korespondencji. W sytuacji
niepoinformowania drugiej strony o zmianie adresu do doreczen korespondencje
wystang pod dotychczasowy adres uznaje sie za doreczong.

Integralng cze$¢ umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:

1) Protokoét odbierania dokumentow.

2) Wykaz przedstawicieli Izby Administracji Skarbowej w Poznaniu, Urzedéw Skarbowych
woj. Wielkopolskiego i Wielkopolskiego Urzedu Celno-Skarbowego uprawnionych do
wydania dokumentdw i obecnosci podczas ich likwidacji.

3) Wykaz przedstawicieli Zleceniobiorcy upowaznionych do odbioru dokumentéw oraz
podpisywania protokotéw zdawczych.

4) Szacowany wykaz dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia.



5) Formularz ofertowy (oferta Zleceniobiorcy ztozona w dniu .......ccceeervevennenn. 2026 r.).

6) Oswiadczenie o ochronie informacji.

7) Klauzula Informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych oséb fizycznych
bedacych strong umowy, o0séb reprezentujagcych strone umowy, w tym
petnomocnikdw i oséb wskazanych do kontaktu lub realizacji umowy oraz
podwykonawcéw.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



Zatacznik nr 1 do umowy

PROTOKOt ODEBRANIA DOKUMENTOW NR ............ /...
(Protokoét powinien zawieraé co najmniej nastepujace informacje)

(imie, nazwisko i podpis osoby przekazujgcej)

Lp. Rodzaj nosnika danych ilosé Uwagi
1 | dokumenty - papier
0odbior ....cccevveeeenns kg

2
3
4
5
6
7
8

Nosniki danych zostaty przekazane w dniu................... PIZEZ wevvveeeeeeeeeeeeeeeeeeecererveeeeenss ,

(imie i nazwisko i podpis osoby odbierajgcej)




[ 4 Zatacznik nr 2 do umowy

Skarbowa IZBA ADMINISTRACIJI SKARBOWEJ W POZNANIU
DZIAt ARCHIWUM

[Nr sprawy w SZD] Miejscowos¢, data

IAS/USw ...
ul. nr
Kod pocztowy Miejscowosé

WYKAZ PRZEDSTAWICIELIIAS/US W ...
UPRAWNIONYCH DO WYDANIA DOKUMENTOW | OBECNOSCI PODCZAS ICH
LIKWIDACIJI W ... ROKU

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe Komoérka organizacyjna

Upowazniam ww. osoby do wydania dokumentéw do likwidacji w zakresie okreslonym
w umowie z [data podpisania umowy] na odbidr i likwidacje dokumentacji wytworzonej
przez lzbe Administracji Skarbowej w Poznaniu, urzedy skarbowe woj. wielkopolskiego,
Wielkopolski Urzad Celno-Skarbowy i obecnosci podczas ich likwidacji.

Dyrektor/Naczelnik
IAS/USw ...
Imie Nazwisko
(kwalifikowany podpis elektroniczny)



Zatacznik nr 3 do umowy

pieczeé

WYKAZ PRZEDSTAWICIELI ZLECENIOBIORCY
UPOWAZNIONYCH DO ODBIORU DOKUMENTOW
ORAZ PODPISYWANIA PROTOKOtOW ZDAWCZYCH

Wykaz konwojentow firmy .................. uprawnionych do odbioru
dokumentow do zniszczenia

stan na dzien ...........




Zatacznik nr 4 do umowy

Szacowany roczny wykaz dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia.

Lp Nazwa urzedu Adres siedziby zleceniodawcy, Szacowana ilo$¢ Szacowana ilo$¢
miejsce skladowania dokumentéw | mb. dokumentéw, | mb. dokumentéw,
ktére w 2027 roku | ktore w 2028 roku
powinny zostaé powinny zostaé
przekazane do przekazane do
zniszczenia Zniszczenia
1 Zespot Jednostek 61-501 Poznan 1 400 1500
Skarbowych w Poznaniu ul. Dolna Wilda 80 A
2 Urzad Skarbowy w 64-700 Czarnkow 140 80
Czarnkowie ul. Wodna 8
3 Urzad Skarbowy w 63-800 Gostyn 80 55
Gostyniu ul. Lipowa 2
4 Urzad Skarbowy w 62-065 Grodzisk Wlkp. 46 29
Grodzisku Wikp. ul. Chopina 7
5 Urzad Skarbowy w 63-200 Jarocin 62 60
Jarocinie ul. T. Ko$ciuszki 21
6 Pierwszy Urzad Skarbowy | 62-800 Kalisz 75 80
w Kaliszu ul. Wroctawska 12
7 Urzad Skarbowy w Ke¢pnie | 63-600 Ke¢pno 30 40
ul. Rynek 4
8 Urzad Skarbowy w Kole 62-600 Koto 60 40
ul. B. Prusa 10
9 Urzad Skarbowy w Koninie | 62-510 Konin 200 230
ul. Zaktadowa 7a
10 Urzad Skarbowy w 64-000 Koscian 37 33
Koscianie ul. Miynska 5
11 Urzad Skarbowy w 63-700 Krotoszyn 71 68
Krotoszynie ul. Polna 32
12 | Urzad Skarbowy w Lesznie | 64-100 Leszno 182 157
ul. A. Mickiewicza 7
13 | Urzad Skarbowy w Nowym | 64-300 Nowy Tomysl 67 90
Tomys$lu ul. Kolejowa 38
14 Urzad Skarbowy w 63-400 Ostrow Wlkp. 70 130
Ostrowie Wlkp. ul. Chtapowskiego 45
15 Urzad Skarbowy w 63-500 Ostrzeszow 40 30
Ostrzeszowie ul. W. Grabskiego 1
16 Urzad Skarbowy w Pile 64-920 Pita 60 60
ul. Kossaka 106
17 Urzad Skarbowy Poznan- | 60-179 Poznan 100 100
Grunwald ul. Smoluchowskiego 1
18 Urzad Skarbowy w 63-900 Rawicz 66 58
Rawiczu ul. Staszica 4
19 Urzad Skarbowy w Stupcy | 62-400 Stupca 27 35
ul. Wspdlna 1
20 Urzad Skarbowy w 64-500 Szamotuly 170 140
Szamotutach ul. B. Chrobrego 17a
21 Urzad Skarbowy w Sremie | 63-100 Srem ul. Wojska Polskiego 12 51 43
22 | Urzad Skarbowy w Srodzie | 63-000 Sroda Wikp. 110 95
Wikp. ul. Harcerska 2
23 Urzad Skarbowy w Turku | 62-700 Turek 50 50
ul. Koninska 1
24 Urzad Skarbowy w 62-100 Wagrowiec 59 31
Wagrowcu ul. T. Kos$ciuszki 19a
25 Urzad Skarbowy w 64-200 Wolsztyn 80 64
Wolsztynie ul. Dworcowa 15
26 Urzad Skarbowy we 62-300 Wrzesnia 59 10
Wrzesni ul. Warszawska 26




27 Urzad Skarbowy w 77-400 Ztotow 90 90
Ztotowie Aleja Piasta 25
28 Urzad Skarbowy w 64-800 Chodziez 45 45
Chodziezy ul. Ofiar Goér Morzewskich 1
29 Urzad Skarbowy w 64-600 Oborniki Wlkp. 55 50
Obornikach ul. Rynek 4
30 Urzad Skarbowy w 63-300 Pleszew 40 40
Pleszewie ul. Bogusza 6
31 Drugi Wielkopolski Urzad | 62-800 Kalisz 25 20
Skarbowy w Kaliszu ul. Fabryczna la
32 Wielkopolski Magazyn w | 62-200 Gniezno 2230 1350
Gnieznie ul. Spichrzowa 4
Suma 5 877 4903




Zatacznik nr 6 do umowy

(miejscowosc i data)?

(Stanowisko/funkcja)

OSWIADCZENIE
0 zapoznaniu sie z zasadami bezpieczenstwa informacji w Resorcie Finanséw
we wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi

W zwigzku z realizacja zobowigzan z tytutu Umowy Nr................. Z dnia e,
oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z Zasadami bezpieczeristwa informacji w Resorcie
Finansow we wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi, stanowigcymi zatacznik do niniejszego
oswiadczenia.

(czytelny podpis osoby
reprezentujgcej Wykonawce)?

I wypetnié tylko w wersji papierowej
2 wypetnié tylko w wersji papierowej



Zatacznik do oswiadczenia o zapoznaniu sie z zasadami bezpieczenistwa
w Resorcie Finanséw we wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi

Wykaz pracownikow i oséb trzecich (pracownicy podwykonawcy/dalszego podwykonawcy),
biorgcych udziat w realizacji umowy po stronie Wykonawcy:

Oswiadczam, ze zapoznatam/em z Zasadami bezpieczenistwa informacji w Resorcie Finansow
we wspodfpracy z podmiotami zewnetrznymi, stanowigcymi zaftacznik do niniejszego
oswiadczenia, wszystkie osoby wymienione powyzej.

(czytelny podpis osoby
reprezentujgcej Wykonawce)?

3 wypetni¢ tylko w wersji papierowej



Zatacznik do oswiadczenia

Zasady bezpieczenstwa informacji w Resorcie Finansow we wspoétpracy z podmiotami
zewnetrznymi

1. W Resorcie Finanséw w ramach wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi stosuje sie
nastepujgce zasady dotyczgce bezpieczenstwa informacji:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

zasada wiedzy koniecznej (ograniczonego dostepu do informacji) — pracownicy
posiadajg dostep tylko do tych informacji, ktére sg konieczne do realizacji
powierzonych im zadan (rézne zadania oznaczajg rézng wiedze konieczng do ich
wykonania, a tym samym inny profil dostepu);

zasada potrzeby koniecznej - pracownicy majg zapewniony dostep tylko do
Srodkdw przetwarzania informacji (urzadzen teleinformatycznych, systemow,
aplikacji, pomieszczen), ktére sg im konieczne do wykonania powierzonych im
zadan;

zasada uprawnionego dostepu — pracownicy sg dopuszczeni do przetwarzania
informacji prawnie chronionych i przeznaczonych wytgcznie do uzytku
wewnetrznego po uzyskaniu wiedzy z zasad postepowania, w tym ochrony,
okreslonych grup informacji; oraz do odbycia szkolenia z zasad ochrony informacji
(w celu spetnienia kryteria dopuszczenia do przetwarzania okreslonych informaciji
i danych);

zasada obecnosci koniecznej — prawo przebywania w obszarze przetwarzania,
w tym przechowywania informacji i danych prawnie chronionych i wrazliwych,
mogg mie¢ tylko osoby upowaznione. Przebywanie oséb nieupowaznionych w
tym obszarze jest mozliwe wytgcznie w obecnosci upowaznionych pracownikow;
zasada $wiadomosci zbiorowej - wszyscy pracownicy majg Swiadomosc
koniecznosci ochrony aktywow informacyjnych i aktywnie uczestnicza w tym
procesie; $wiadomos¢ pracownikdéw w zakresie istniejgcych zagrozen i zasad
ochrony informacji jest podnoszona, w szczegdlnosci przez szkolenia i dziatania
informacyjne;

indywidualnej odpowiedzialnosci — za utrzymanie odpowiedniego poziomu
bezpieczenstwa poszczegdlnych aktywdéw Ilub ich elementéw odpowiadajg
konkretne osoby, w zakresie natozonych na nich obowigzkéw i nadanych im
uprawnien. Zasada ta dotyczy np. powierzonego sprzetu:

kazdy pracownik odpowiada za powierzony mu do uzytkowania sprzet
komputerowy, wydrukdéw z systemu centralnego wydruku,

kazdy pracownik odpowiada za sporzgdzony przez siebie wydruk;

rozdzielenia obowigzkéw - zadania krytyczne z punktu widzenia bezpieczenistwa
systemu nie mogy byé realizowane przez jedng osobe. Obowigzki
i odpowiedzialnosci pozostajgce w konflikcie ze sobg nalezy rozdzieli¢ w celu
ograniczenia okazji do nieuprawnionej lub nieumysinej modyfikacji lub naduzycia
aktywéw organizacji, w szczegdlnosci nalezy rozdzieli¢c realizacje funkcji
operacyjnych od nadzorczych i kontrolnych;



8)

9)

czystego biurka - podczas nieobecnosci pracownika na stanowisku pracy, takze
w przypadku krotkotrwatego  opuszczenia pomieszczenia,  dokumenty
i informatyczne nosniki danych zawierajace informacje prawnie chronione lub
przeznaczone wytgcznie do uzytku wewnetrznego nalezy zabezpieczy¢ przed
dostepem oséb postronnych i nieupowaznionych. Srodki organizacyjno-techniczne
dot. przechowywania dokumentéw i informatycznych nosnikébw danych
dostosowywane sg zidentyfikowanego ryzyka, z wykorzystaniem m.in.
nieprzeszklonych, zamykanych na klucz mebli biurowych, szaf metalowych
zamykanych na klucz lub kod, przeznaczonych do tego pomieszczern zamykanych
na klucz lub wyposazonych w system kontroli dostepu;

czystego ekranu - na czas nieobecnosci pracownika dostep do komputera jest
blokowany, a po zakonczeniu pracy komputer jest wytgczany, chyba ze dany
komputer musi pracowaé w trybie ciggtym — w szczegdlnosci dotyczy to serwera
obstugujgcego systemy alarmowe, komputeréw administratoréow, serweréw do
monitoringu. W czasie obecnosci pracownika monitor jest ustawiony tak, aby nie
pozwalat na zapoznawanie sie z wysSwietlanymi tresciami przez osoby postronne,
nieupowaznione;

10) czystego kosza — dokumenty papierowe, z wyjgtkiem materiatéw zawierajgcych

informacje publicznie dostepne, w tym promocyjno-informacyjne, muszg by¢
niszczone w sposob uniemozliwiajacy ich odczytanie lub odtworzenie. W celu
zniszczenia dokumentéw papierowych zawierajacych informacje prawnie
chronione i przeznaczone wytgcznie do uzytku wewnetrznego nalezy korzystac
z udostepnionych niszczarek o odpowiedniej klasie niszczenia, adekwatnej do
informacji oraz danych utrwalonych na niszczonych dokumentach. Niszczenie
informatycznych nosnikdéw danych nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami
okreslonymi w umowie/porozumieniu;

11) czystej tablicy - po zakonczonym spotkaniu nalezy uprzatngé wszystkie materiaty

oraz wyczyscié tablice oraz flipchart (tablice do szkolen);

12) czystych drukarek — w przypadku drukowania dokumentéw z uzyciem

ogdlnodostepnej drukarki drukowane informacje sg3 zabierane z drukarek
niezwtocznie po wydrukowaniu. W przypadku nieudanej préby wydrukowania
uzytkownik ma obowigzek skontaktowa¢ sie z osobg odpowiedzialng za
eksploatacje urzadzenia, jezeli zachodzi podejrzenie, iz wydruk zostanie
wydrukowany bez nadzoru;

13) poufnosci informacji uwierzytelniajacych — kazdy pracownik jest obowigzany do

zachowania poufnosci udostepnionych mu hasetf, kodéw dostepu, kodéw PIN,
w szczegdlnosci do systeméw informacyjnych;

14) prywatnosci kont w systemach — kazdy uzytkownik jest obowigzany do pracy

w systemach informacyjnych wytgcznie na przypisanych lub udostepnionych mu
kontach, ktére jednoznacznie go identyfikujg. Zabronione jest udostepnianie
wtasnych kont osobom trzecim. Zasada ta ma réwniez zastosowanie do kart
wykorzystywanych w systemach kontroli dostepu funkcjonujgcych w Resorcie
Finanséw. Stosowanie sie do tej reguty pozwala zachowa¢é rozliczalnos¢ dziatan
uzytkownikow;

15) dyskrecji — wszelkie informacje stuzbowe mogg by¢ przekazywane innym osobom

uprawnionym do pozyskania tych informacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa i przyjetymi w Resorcie Finansow zasadami;



16) zamknietego pomieszczenia — niedopuszczalne jest pozostawienie pod
nieobecnos¢ pracownika niezabezpieczonego pomieszczenia stuzbowego,
zaréwno w godzinach pracy, jak i po jej zakonczeniu. Na zakoriczenie dnia pracy
ostatnia wychodzaca z pomieszczenia osoba jest obowigzana zamkngé wszystkie
okna i drzwi oraz zabezpieczy¢ klucze do pomieszczenia;

17) zgtaszania incydentéow bezpieczedstwa informacji i naruszen ochrony danych
osobowych — kazdy uzytkownik ma obowigzek niezwtocznie zgtosi¢ wystgpienie
lub podejrzenie wystgpienia incydentu lub naruszenia majgcego lub mogacego
mie¢ wptyw na bezpieczenstwo informacji, w tym danych osobowych w Resorcie
Finansow;

18) bezpiecznej wspodtpracy z podmiotami zewnetrznymi — dokumenty regulujace
wspoétprace, w tym umowy, porozumienia, zawierajg stosowne klauzule
bezpieczeristwa, w tym o zachowaniu poufnosci, zasadach postepowania
z pozyskang informacjg, niszczenia lub zwrotu aktywdéw informacyjnych po
zakonczeniu wspoétpracy;

19) automatyzacji backupu - procesy tworzenia kopii zapasowych sg odpowiednio
zaplanowane z uwzglednieniem wymogow prawnych i potrzeb Resortu Finansow,
jak réwniez s zautomatyzowane oraz niemozliwe do przerwania przez
pracownika;

20) legalnego oprogramowania — na serwerach i stacjach roboczych jest
zainstalowane wytgcznie legalne oprogramowanie;

21) ochrony zewnetrznych (wymiennych) nosnikdbw danych — dane i informacje
utrwalone na zewnetrznych nosnikach danych i wynoszone poza pomieszczenia
uzytkowane przez Resort Finanséw s3 odpowiednio zabezpieczone przed
nieuprawnionym dostepem, zniszczeniem oraz utratg integralnosci w czasie
transportu i przechowywania. W szczegdlnosci dotyczy to informacji prawnie
chronionych np. tajemnicy skarbowej, tajemnicy celnej, danych osobowych;

22) zasada bezpieczenstwa informacji w ustugach chmurowych - wszystkie dane
przetwarzane w ustugach chmurowych muszg by¢ lokalizowane w regionach
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG), z preferencja regiondéw
zlokalizowanych w Polsce. Odstepstwa od tej zasady wymagajg uprzedniej zgody
DBE MF, opartej na analizie ryzyka wraz z zastosowaniem mechanizmow
transferowych i technicznych srodkéw ochrony (np. szyfrowanie, kontrola kluczy).
W przypadku, gdy przetwarzanie obejmuje dane osobowe, odstepstwa od
lokalizacji EOG wymagajg réwniez oceny zgodnosci transferu danych zgodnie
z RODO oraz zastosowania adekwatnych mechanizméw transferowych i srodkéw
technicznych.

Stosowanie zabezpieczen lub ich grup uwzglednia nastepujace zasady:

1) minimalny  stosowany poziom  zabezpieczen  odpowiada  wymogom
obowigzujgcych przepiséw prawa;

2) zabezpieczenia sg wdrazane we wszystkich obszarach okreslonych w deklaracji
stosowania zabezpieczen, zgodnie z wymogami normy ISO/IEC 27001 i zasadami
okreslonymi w normie ISO/IEC 27002;

3) uzywane mechanizmy zabezpieczen sg adekwatne (odpowiednie) do zagrozen,
podatnosci, wartosci  aktywéw  oraz  wynikbw  szacowania  ryzyka
w bezpieczenstwie informacji;

4) w doborze zabezpieczen nalezy uwzgledni¢ zalecenia i rekomendacje
sformutowane w wyniku przeprowadzonych audytow bezpieczenstwa i kontroli;



5)

6)

7)

8)

9)

zabezpieczenia fizyczne, techniczne, prawne i organizacyjne uzupetniajg sie
wzajemnie (grupy zabezpieczen), zapewniajgc wymagany poziom bezpieczenstwa
informacji;

nalezy unika¢ niepotrzebnego dublowania zabezpieczen, przy uwzglednieniu
racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, optymalizacji potrzeb oraz
ograniczen i uwarunkowan prawno-organizacyjnych Resortu Finanséw;
niedopuszczalne jest tymczasowe wytgczanie mechanizméw zabezpieczajacych
systemy informacyjne funkcjonujgce w Resorcie Finanséw bez zastosowania
alternatywnych mechanizmoéw; systemy sg sprawne i przygotowane na
wystgpienie zidentyfikowanych zagrozen;

domniemanej odmowy - przyjecia jako standardowych najbardziej restrykcyjnych
ustawien, ktére mozna zwolnié jedynie w okreslonych sytuacjach (,to, co nie jest
dozwolone, jest zabronione”);

ciggtego doskonalenia — SZBI jest stale monitorowany, stosowane zabezpieczenia
sg dostosowywane do zmieniajgcych sie warunkdw wewnetrznych i zewnetrznych,
w celu zapewnienia ich przydatnosci, adekwatnosci i skutecznosci.



Zatacznik nr 7 do Umowy

KLAUZULA INFORMACYINA
dotyczaca przetwarzania danych osobowych osob fizycznych bedacych strong umowy, oséb
reprezentujacych strone umowy, w tym petnomocnikéw i oséb wskazanych do kontaktu
lub realizacji umowy oraz podwykonawcow

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1,
z pozn. zm.), dalej RODO, Administrator informuje:
1. TOZSAMOSC | DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Izby Administracji Skarbowej
w Poznaniu, z ktérym mozna sie kontaktowad kierujgc korespondencje na adres:

e ul. Dolna Wilda 80A, 61-501 Poznan

e ADE: AE:PL-63624-69326-USHFA-23

e poczty elektronicznej: kancelaria.ias.poznan@mf.gov.pl
2. DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowad
kierujgc korespondencije na adres e-mail: iod.poznan@ mf.gov.pl
3. CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH | PODSTAWY PRAWNE
Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu zawarcia i realizacji umowy, na
podstawie:

a) w stosunku do osdb bedacych strong umowy lub 0sdb reprezentujgcych strone

umowy:

— art. 6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy,
ktorej strong jest osoba, ktdrej dane dotycza lub do podjecia dziatan na zadanie
osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy;

— art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na Administratorze, w szczegdlnosci w zwigzku z przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, prawa podatkowego,
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych;

b) w stosunku do osdb niebedacych strong umowy, ale biorgcych udziat w jej realizacji
oraz os08b, ktérych dane Administrator uzyskat na podstawie umowy:
— art. 6 ust. 1 lit. f RODO - przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych
z prawnie uzasadnionych interesdw Administratora, ktére obejmujg koniecznos$é
przetwarzania danych osobowych oséb wyznaczonych do kontaktu i realizacji
umowy;

¢) w stosunku do wszystkich kategorii oséb:
— art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na Administratorze w zwigzku z przepisami ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej;

— art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na Administratorze polegajgcego na zapewnieniu porzadku
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i bezpieczenstwa na terenie lzby Administracji Skarbowej w Poznaniu i podlegtych
jej jednostek w zwigzku z dostepem do nieruchomosci Izby Administracji
Skarbowej w Poznaniu i podlegtych jej jednostek, na podstawie ustawy z dnia 16
grudnia
2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym, ustawy z dnia 22 sierpnia
1997 r. o ochronie 0séb i mienia oraz przepisami ustaw szczegdlnych.
4. ZRODLO POCHODZENIA DANYCH
Administrator informuje, ze dane osobowe o0s6b niebedgcych Strong Umowy zostaty
przekazane przez Wykonawce lub podwykonawcéw.
5. INFORMACIJA O ODBIORCACH DANYCH
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ podmioty uprawnione do ich
otrzymania na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa. Odrebng kategorie odbiorcéw
stanowig podmioty przetwarzajgce dane osobowe na zlecenie Administratora,
w szczegdllnosci te, z ktdrymi zawarto umowy na Swiadczenie ustug serwisowych dla
uzytkowanych systemoéw informatycznych.
6. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
przetwarzania okreslonych w pkt 3 lub do momentu wygasniecia obowigzkdw cigzgcych na
Administratorze, a po uptywie tego okresu bedg archiwizowane zgodnie z okresem
przewidzianym w przepisach prawa.
7. PRAWA 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA
Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo do:
e dostepu do tresci swoich danych osobowych (art. 15 RODO),
e sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO),
e usuniecia danych, jezeli zachodzi jedna z okolicznosci okreslonych w art. 17
RODO,
e ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), z zastrzezeniem
przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
e do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO),
w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.
W przypadku uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy
prawa osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
8. INFORMACIJA O OBOWIAZKU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH OSOBOWYCH
Podanie danych osobowych jest wymogiem niezbednym w celu zawarcia
i realizacji Umowy. Niepodanie wymaganych danych osobowych moze skutkowac brakiem
zawarcia przedmiotowej umowy.
9. INFORMACIA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZIl, W TYM
PROFILOWANIU
Przetwarzane przez Administratora dane osobowe nie bedg wykorzystywane do
podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do
profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.
10. INFORMACIA O ZAMIARZE PRZEKAZANIA DANYCH OSOBOWYCH DO ODBIORCY
W PANSTWIE TRZECIM LUB ORGANIZACJI MIEDZYNARODOWE)
Dane osobowe nie bedy przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej innej niz Unia Europejska.



