Plik dokumentów, które należy złożyć przy ubieganiu się o ulgę w spłacie zobowiązań podatkowych w ramach pomocy de minimis. 
I. Wniosek o ulgę w spłacie zobowiązań podatkowych.
Część D1. Przedmiot wniosku
Rodzaj należności – pisać odrębnie dla każdego rodzaju np. PPE, PIT, PPL, VAT, ODS,
Okresy – np. PPE za 2023 rok i 2024 rok, VAT-7 za 1/2024, 5/2024, 6,2024, ODS/PIT za 1/2024, 2/2024,
W przypadku wniosku o raty podać ilość lub wysokość oraz terminy ich płatności
W przypadku wnioskowania o rozłożenie na raty kilku rodzajów zaległości należy podać propozycje spłaty dla każdego rodzaju podatku np:
PPE – …… rat w kwocie ………… zł miesięcznie, począwszy od ……… 2025 roku. Należy podać konkretny dzień roboczy do 20 każdego miesiąca np. począwszy od 17 lipca 2025 roku. Ostatnia ….. rata zapłata pozostałego zadłużenia. 
VAT – ….. rat w kwocie ……….. zł miesięcznie. począwszy od ……… 2025 roku. Należy podać konkretny dzień roboczy do 20 każdego miesiąca np. począwszy od 17 lipca 2025 roku. Ostatnia ….. rata zapłata pozostałego zadłużenia. 
We wniosku można wystąpić maksymalnie o 12 rat.
Część G. Uzasadnienie wniosku – należy wskazać:
1) przesłanki ważnego interesu podatnika oraz interesu publicznego, które przemawiałyby za pozytywnym rozpatrzeniem wniosku i potwierdzić je stosownymi dowodami;
2) na jakie cele wydatkowano środki pieniężne, które powinny być przeznaczone 
na zapłatę należnych zobowiązań podatkowych.
W przypadku wnioskowania o odroczenie terminu zapłaty podatku/ odroczenie zaległości podatkowej – datę do kiedy zobowiązanie podatkowego ma być odroczone.

II. Oświadczenie o stanie majątkowym osoby fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą
Część E. Sytuacja materialna wnioskodawcy
Wpisać dochód netto miesięczny z prowadzonej działalności gospodarczej, np. po potrąceniu składek ZUS o ile nie są kosztem prowadzonej działalności gospodarczej i zaliczek na podatek dochodowy (jeżeli w trakcie roku podatkowego są regulowane) oraz wszelkie inne osiągane dochody wymienione w części E.1. np. z tytułu udziałów w spółkach lub dochody z tytułu pełnienia funkcji prezesa w tych spółkach. Proszę określić czy spółka, wnioskodawca jest wspólnikiem/prezesem prowadzi działalność gospodarczą czy osiąga przychody/dochody oraz czy korzystała z pomocy de minimis. Jeżeli Tak to proszę o wydruk z aplikacji SUDOP trzy pełne lata wstecz (3 x 365 dni) od dnia złożenia wniosku.
Część E. 2 i 3. osoby pozostające we wspólnym gospodarstwie domowym.
Wpisać wszystkie osoby z którymi wnioskodawca prowadzi wspólne gospodarstwo domowe i wysokość osiąganych dochodów przez te osoby. Jeżeli podatnik prowadzi wspólne gospodarstwo domowe z osobą w konkubinacie to również tę osobę należy ująć. Należy również uwzględnić dochody współmałżonka jeżeli małżonkowie prowadzą wspólne gospodarstwo domowe, pomimo ustanowionej rozdzielności majątkowej i dołączyć do wniosku kserokopię aktu notarialnego potwierdzoną za zgodność z oryginałem.
Jak należy potwierdzić dochody:
1. ze stosunku pracy - kserokopią umowy o pracę, zaświadczeniem o zarobkach netto 
z ostatnich trzech miesięcy;
2. z emerytury/renty i innych świadczeń wypłacanych przez organ rentowy – kserokopią decyzji, odcinkiem od emerytury/renty oraz wydrukiem z rachunku bankowego wpływu należności z tego tytułu;
3. uzyskiwane jako osoba bezrobotna – kserokopią decyzji PUP oraz wydrukiem 
z rachunku bankowego wpływu należności z tego tytułu;
4. z zasiłków z pomocy społecznej – kserokopią decyzji oraz wydrukiem z rachunku bankowego wpływu należności z tego tytułu;
5. ze świadczenia wychowawczego tzw. 800+ – kserokopią decyzji; 
6. z najmu – kserokopią umowy najmu;
Część E.4. Wydatki ponoszone na bieżące utrzymanie
Wydatki na utrzymanie gospodarstwa domowego - należy potwierdzić kserokopią ostatniego rachunku, faktury, dowodu poniesienia lub oświadczeniem, jeżeli wnioskodawca nie posiada stosownego dokumentu (np. za gaz butlowy, zakup opału) oraz kserokopią dowodu zapłaty ostatniego rachunku. 
Kredyty/pożyczki - należy potwierdzić kserokopią umowy kredytowej/pożyczki wraz 
z kserokopią harmonogramu spłat rat oraz kserokopią dowodu zapłaty ostatniej raty.
Inne zobowiązania np.  kserokopia zawartej umowy z ZUS na spłatę zaległości.
UWAGA – jeżeli kredyty lub pożyczki dotyczą prowadzonej działalności gospodarczej należy określić, czy odsetki od nich stanowią koszt prowadzonej działalności gospodarczej. Jeżeli odsetki są kosztem firmy do oświadczenia należy wpisać tylko wysokość raty kapitałowej.
Problemy zdrowotne – poprzeć aktualną dokumentacją medyczną (np. zaświadczeniem 
od lekarza, orzeczeniem o niepełnosprawności, fakturami).
- wydatki na wyżywienie nie wymagają udokumentowania,
- w rubryce inne wydatki osoba prowadząca działalność gospodarczą może wpisać wysokość składki na ubezpieczenie zdrowotne (wyciąg z rachunku bankowego), raty spłacane wobec ZUS.
Część E.5. i E.6. – należy wpisać cały majątek nieruchomy i ruchomy.
Część E.8. – wskazać dodatkowe informacje potwierdzające ważny interes podatnika.
Część E.9. – wskazać przyczynę niezapłacenia.
Wnioskodawca, który prowadzi działalność gospodarczą do wniosku powinien dołączyć:
1) Działalność gospodarcza prowadzona na zasadach ogólnych (PIT, PPL)
a) wydruki zestawień za poszczególne miesiące danego roku podatkowej księgi przychodów i rozchodów księgi za trzy pełne lata wstecz od dnia złożenia wniosku,
b) sprawozdania finansowe (jeżeli prowadzona jest pełna księgowość) za trzy lata wstecz od dnia złożenia wniosku,
c) zestawienie należnych zaliczek na podatek dochodowy od osób fizycznych 
od uzyskanego w bieżącym roku podatkowym dochodu z prowadzonej działalności gospodarczej,
d) zestawienie należnych zaliczek na podatek dochodowy od wypłaconych wynagrodzeń. Jeżeli wnioskodawca nie zatrudnia pracowników, 
to oświadczenie o niezatrudnianiu pracowników,
e) ewidencję środków trwałych,
f) zestawienie nieuregulowanych należności i zobowiązań z podaniem: danych kontrahenta (nazwa, NIP), numeru faktury, kwoty do zapłaty, terminu płatności. Inne dokumenty potwierdzające nieuregulowanie należności, 
np. wezwanie do zapłaty, pozew do sądu,
g) wykaz nieuregulowanych zobowiązań wobec instytucji, np. ZUS, organu samorządowego,
h) wszelkie inne dokumenty potwierdzające okoliczności i przesłanki przemawiające za udzieleniem ulgi, pozwalające na ustalenie stanu faktycznego sprawy wskazujące na istnienie ważnego interesu podatnika lub interesu publicznego,
i) wydruk salda wnioskodawcy w Platformy Zakładu Ubezpieczeń Społecznych,
j) kserokopię umowy spółki cywilnej – jeżeli prowadzi działalność gospodarczą 
w formie spółki.
2) Przychody z działalności gospodarczej opodatkowane zryczałtowanym podatkiem dochodowym od przychodów ewidencjonowanych (PPE): 
a) zestawienie poniesionych wydatków w ramach prowadzonej działalności gospodarczej (ujętych w ewidencji nabycia VAT oraz nie objętych tą ewidencją 
np. składki ZUS, zakup od podmiotów, które nie są czynnymi podatnikami podatku 
od towarów i usług) za trzy pełne lata wstecz od dnia złożenia wniosku,
b) zestawienie należnego ryczałtu za poszczególne miesiące z roku bieżącego,
c) zestawienie należnych zaliczek na podatek dochodowy od wypłaconych wynagrodzeń. Jeżeli wnioskodawca nie zatrudnia pracowników, to oświadczenie 
o niezatrudnianiu pracowników,
d) ewidencję środków trwałych,
e) zestawienie nieuregulowanych należności i zobowiązań z podaniem: danych kontrahenta (nazwa, NIP), numeru faktury, kwoty do zapłaty, terminu płatności. Inne dokumenty potwierdzające nieuregulowanie należności, np. wezwanie 
do zapłaty, pozew do sądu,
f) wykaz nieuregulowanych zobowiązań wobec instytucji, np. ZUS, organu samorządowego,
g) wszelkie inne dokumenty potwierdzające okoliczności i przesłanki przemawiające za udzieleniem ulgi, pozwalające na ustalenie stanu faktycznego sprawy wskazujące na istnienie ważnego interesu podatnika lub interesu publicznego,
h) wydruk salda wnioskodawcy w Platformy Zakładu Ubezpieczeń Społecznych.
III. ORD-HZ (złożenie dokumentu nie jest obligatoryjne)
Wpisać cały majątek nieruchomy i ruchomy o wartości powyżej 18 200,00 zł 
(gdy zostanie wskazany samochód należy załączyć kserokopię dowodu rejestracyjnego oraz polisy AC jeżeli jest opłacana; gdy wskazana zostanie maszyna należy wskazać nr ewidencyjny maszyny).
IV. Oświadczenie o otrzymanej pomocy de minimis
Należy wpisać wartość otrzymanej pomocy de minimis, pomocy de minimis 
w rolnictwie, pomocy de minimis w rybołówstwie trzy pełne lata wstecz 
(3 x 365 dni)  od dnia wniosku lub dołączyć wydruk ze strony SUDOP za ten okres.
V. Formularz informacji przy ubieganiu się o pomoc de minimis.
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