PARISTWOWA INSPEKCJA PRACY
(27?] INSPEKTOR PRACY )
i ktoratu Pracy w Poznaniu
At GATROWIE WIELKOPOLSKIM
ul, Grabowska 29, 63-400 Cstrdw Wikp.
tel. 61628 42 Q0

(pieczec nagidwkowa inspektora pracy)

Nrrej. 120271-53-K040-Ns/20

NOTATKA URZEDOWA Z KONTROLI

pracodawcy® D g{;igi‘jﬁfg&y nighenqsago D innego podmiotu®
wydzielonej jednostki organizacyjnej: D pracodawcy? D ggigg'a‘?‘zggy niebgdgcego
REGON: 001022972 NIP 6181032336

Na podstawie art. 24 ust. 1, w zwigzku z art. 31 ust. 10 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r.
o Panstwowej Inspekcji Pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 623)

st. inspektor pracy - Wojciech Wojciechowski

(tytuf sluzbowy oraz imig i nazwisko inspektora pracy)

dziatajacy w ramach terytorialnej wiasciwosci Okregowego Inspektoratu Pracy Poznaniu
przeprowadzit kontrole w:
Drugi Urzad Skarbowy w Kaliszu
(nazwa podmiotu kontrolowanego)
62-800 Kalisz, ul. Targowa 1

" (adres podmiotu kontrolowanego)
 (nazwe wydzielongj jednostki podmiatu konirolowanega)'™

(adres wydzielonef jednostki pedmiotu kontrolowanego)
PIOTR WALENCIK
~ (imig i nazwisko osoby reprezentujace] podmiot kontrolowany)
naczelnik urzedu
 (nazwa organu reprezentujacego podmiot konirolowany) 1
Data rozpoczgcia dziatalno$ci przez podmiot kontrolowany: ;

Data objgcia stanowiska przez osobe lub powotania organu reprezentujgcego podmiot
kontrolowany: 2019

Kontrole przeprowadzono w dniu(ach):
02.10.2020 .

o L ~ {oznaczenie dni, w ktdrych przeprowadzono kontrolg)
Liczba:pracujgcych: 88, w tym:
* na podstawie uméw cywilno-prawnych: 0,
* 0s6b prowadzgcych jednoosobowo dziatalnoéé gospodarcza: 0,
e cudzoziemcow: 0,

* zatrudnionych w ramach stosunku pracy: 88, w tym: kobiet: 75,
miodocianych: 0, niepeinosprawnych: 9,

w kontrolowanym podmiocie.



Data poprzedniej kontroli;

1. W cz;snsie kontroli sprawdzono realizacje uprzednich decyzji i wystapien organéw Panstwowej
Inspekcji Pracy oraz wnioskdw, zalecen i decyzji organéw kontroli i nadzoru nad warunkami pracy:

Nie sprawdzano
2. W czasie kontroli stwierdzono, co nastepuje:

- PKD - 8411Z ~ zgodne z rodzajem prowadzonej dziatalnoéci
2. W czasie kontroli stwierdzono, co nastepuje:

Cel kontroli:

Kontrola dziatari podejmowanych przez zaklady pracy w celu zapewnienia osobom pracujgcym
odpowiedniego poziomu bezpieczenistwa i higieny pracy w czasie pandemii oraz kontrola w
zakresie przestrzegania wybranych zagadnien i przepiséw prawa pracy.

KONTROLA DZIALAN PODEJMOWANYCH PRZEZ ZAKLADY PRACY W CELU
ZAPEWNIENIA OSOBOM PRACUJACYM ODPOOWIEDNIEGO POZIOMU BEZPIECZENSTWA
| HIGIENY PRACY W CZASIE PANDEMI

ORGANIZACJA STANOWISK PRACY

Stanowiska pracy w urzedzie zorganizowano zachowujac miedzy stanowiskami odlegtoéé min 1.5
m, bgdz stanowiska pojedyncze w oddzielnych pokojach

Srodku ochrony zwiazane ze zwalczaniem pandemii

Pracownikow urzedu  wyposazono w rekawiczki jednorazowe, maseczki ochronne i przyibice
ochronne.

Zapewniono pracownikom nieograniczony dostep do &rodkéw dezynfekcyjnych na bazie alkoholi, |
w pomieszczeniach higieniczno sanitarnych, w pomieszczeniach socjalnych, na sali obstugi,
pokojach przestuchan, sekretariacie, na portierni, przy wejsciu do urzedu i w kazdych
pomieszczeniach pracy.

Wstep ograniczono do pojedynczych klientdw, ktérzy przychodzg na umawiane wizyty. Klienci
zewngtrzni obstugiwani sg tylko na parterze. Przed urzedem zorganizowano pojemnik na
dokumenty, korespondencje przychodzacg poddawana  kwarantannie. W calym urzedzie
umieszczono informacyjne i ostrzegawcze piktogramy.

Pracownicy jak i klienci urzedu korzystajg ze $rodkoéw ochrony zwigzanych ze zwalczaniem
epidemil,

Pracownikom zalecono:

- czesto i dokiadnie my¢ rece

- nosi¢ bezwzglegﬁnie osfone nosa i ust

- zachowad bezpiecznq odlegto$t od innych oséb —min 1,5 m
- ograniczyé rozmowy z innymi pracownikami i interesantami
- ograniczy¢ przemieszczanie sie po obiekcie

- czesto wietrzy¢ pomieszczenia

Obstuga oséb trzecich

Organizacja stanowisk pracy



3

W urzedzie zapewniono miedzy pracownikami dystans min1,5 metra, Stanowisko z bezposrednig
obstugg klientéw zostato Wyposazone w przegrody z plexi. Pracownik ochrony reguluje przeptyw
interesantéw. Interesanci oczekujg przed wejsciem do portierni i sali obstugi, az zwoini sie
stanowisko obstugi. ( zasada tyle interesantéw w urzgdzie ile jest wolnych stanowisk na sali
obstugi )

Pracownikom jak i klientom Zapewniono $rodki dezynfekcyjne na bazie alkoholi. Brak mozliwoéci
wchodzenia klientéw na wyzsze pietra urzedu. Srodki dezynfekecyjne dozowane bez ograniczen.

Klienci obstugiwani $3 pojedynczo. Wprowadzono szereg procedur obowigzujgcych zaréwno
pracownikéw jak i interesantéw. Zalecenia, nakazy i wytyczne umieszczono w widocznym
miejscu przy wejsciu do urzedu i w samym urzedzie.

Pracownikom jak i klientom Zapewniono Srodki dezynfekcyjne na bazie alkoholi dostepne przy
wejsciu do urzedu, portierni, pomieszczeniach higieniczno sanitarnych, w pomieszczeniach
socjalnych, na sali obstugi, pokojach przestuchan, sekretariacie, i we wszystkich
Pomieszczeniach, gdzie odbywa sie praca. Srodki dozowane bez ograniczen.

Wstep ograniczono do pojedynczych klientéw.
W trakcie kontroli zastano 3 interesantéw w urzedzie.

Wdrozono rozwigzania organizacyjne przewidujgce wykonywanie pracy zdalnej przez pracujgecych
pracownikéw — dotyczyto wszystkich pracownikéw.

Aktualnie praca zdalna wykonywana jest przez 2 pracownikdw.

3. W czasie kontroli Sprawdzono/nie sprawdzano(™ tozsamos¢;
Nie sprawdzano
- (dane osoby legitymowarie) oraz okreSlenie czasu, misjsca i prayczyny legitymowania)

4. W czasie kontroli udzielono/nie-udzietemois) porad:
- Zzakresu bezpieczenstwa i higieny pracy: 5,
- Zzakresu prawnej ochrony pracy: 2,
w tym z zakresu legalnosci zatrudnienia: 1.
| =

5. Do notatki uriedowej Zalgezasiemie zalgcza sie™ zatacznikow: + stanowigeych sktadowg
Czese notatki:

L ———— e e e e T — —

(Wﬁééaegdlhfgh}é_}afqcznikdw)‘
8. Kontrole przeprowadzono w obecnosci;
PIOTR WALENCGIK - naczelnik urzedu

7. Notatke urzedowsa sporzadzono w 2 egzemplarzach,
" STARSZY INSPEKTOR PRACY
™

Na tym notatke uriedowq zakonczono, "

Kalisz, dnia 02.10.2020

..................................................

Notatke urzedows doreczono w TN Q}:R:\“.}S,}, r.

0 - adpowiednia pozycie zaznaczyé
)~ niepotrzebne skresli¢



