Skarbowa

KARTA UStUGI

Dokonanie rejestracji w zakresie podatku VAT, w tym VAT-UE.

Co chce zatatwic?

Dokonac rejestracji w zakresie podatku od towardw i ustug, w tym dla potrzeb
dokonywania transakcji wewnatrzwspdlnotowych.

Kogo dotyczy?

Kazdej osoby fizycznej, osoby prawnej i jednostki organizacyjnej nie posiadajgcej
osobowosci prawnej, ktéra samodzielnie wykonuje dziatalnos¢ gospodarcza, bez wzgledu
na cel czy rezultat takiej dziatalnosci badz kazdej osoby, ktdra nie wykonuje dziatalnosci
gospodarczej, ale dokonuje czynnosci sprzedazy opodatkowanej VAT (np. ustugi najmu).

Za dziatalnos¢ gospodarcza dla celow VAT uwaza sie wszelka dziatalnos¢ producentow,
handlowcéw lub ustugodawcdédw, w tym podmiotéw pozyskujacych zasoby naturalne oraz
rolnikdw, a takze dziatalnos¢ oséb wykonujgcych wolne zawody. Dziatalno$é gospodarcza
obejmuje w szczegdlnosci czynnosci polegajgce na wykorzystywaniu towardw lub wartosci
niematerialnych i prawnych w sposéb ciggty dla celéw zarobkowych.

Co przygotowac?

Jezeli upowaznite$ inng osobe do dokonania w Twoim imieniu rejestracji w zakresie
podatku VAT, w tym VAT-UE przygotuj petnomocnictwo dla tej osoby (oryginat lub
urzedowo poswiadczony odpis) oraz dowdd zaptaty optaty skarbowej od tego
petnomocnictwa.

Petnomocnictwo lub urzedowo poswiadczony odpis pethomocnictwa oraz dowod
whniesienia optaty skarbowej petnomocnik dotgcza do zgtoszenia rejestracyjnego w zakresie
VAT.

Informacje o sposobie zaptaty optaty skarbowe] znajdziesz w czesci ,,Ile musze zaptaci¢”.

Jakie dokumenty
musze wypetnic?

Wypetnij formularz VAT-R — zgtoszenie rejestracyjne w zakresie podatku od towaréw i
ustug.

Pamietaj aby podac:

- swdj identyfikator podatkowy (NIP),

- swoje imie i nazwisko lub nazwe oraz adres (miejsce zamieszkania lub siedziby),

- okolicznosci okreslajace obowigzek podatkowy,

- ajezeli dokonujesz zgtoszenia dla potrzeb dokonywania transakgcji
wewnatrzwspdlnotowych — podaj informacje dotyczace wykonywania tych transakcji .

Zgtoszenie, ktdre chcesz ztozy¢ w formie papierowej (osobiscie w Urzedzie lub przestac
pocztg) podpisz czytelnie.

lle musze
zapfacic?

Dokonanie rejestracji w zakresie podatku VAT, w tym VAT-UE jest nieodptatne.

Jezeli dziatasz przez petnomocnika — ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub urzedowo poswiadczonego odpisu petnomocnictwa podlega optacie
w wysokosci 17 zt.

Optate nalezy wnie$¢ w kasie Urzedu Gminy / Miasta wtasciwego ze wzgledu na miejsce
siedziby organu podatkowego, do ktérego sktadasz zgtoszenie rejestracyjne VAT-R lub
przelewem na konto tego Urzedu, w tytule wpisujac , optata skarbowa za
petnomocnictwo”. Optate skarbowa moze zaptaci¢ rowniez Twdj petnomocnik.

Ztozenie petnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu nie podlega optacie skarbowe;j.
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Zgtoszenie rejestracyjne powinienes ztozy¢:

e jako podmiot rozpoczynajacy dziatalnosé gospodarczg, ktéry zamierza dokonywac
sprzedazy towardéw lub ustug objetych opodatkowaniem VAT — najpdzniej w dniu
poprzedzajgcym rozpoczecie danej sprzedazy,

e jako podmiot, ktéry wykonuje dziatalnos$¢ gospodarczg i utracit prawo do zwolnienia w

Kiedy ztozy¢ podatku VAT — przed dniem utraty prawa do zwolnienia,
dokumenty? e jako podmiot, ktory dokonuje sprzedazy towardw lub ustug zwolnionych od VAT — przed
dniem dokonania pierwszej sprzedazy towaru lub ustugi, innych niz zwolnione od
podatku,
e jako podmiot, ktéry dobrowolnie rezygnuje ze zwolnienia z VAT — przed poczatkiem
miesigca, w ktorym rezygnujesz ze zwolnienia,
o w zakresie VAT-UE — przed dniem dokonania pierwszej wewnatrzwspdlnotowej dostawy
lub pierwszego wewnatrzwspdlnotowego nabycia.
Zgtoszenie rejestracyjne:
e 7167 osobiscie w siedzibie urzedu skarbowego,
o wyslij listownie na jego adres,
e dotgcz do wniosku CEIDG-1, jesli sktadasz go w celu zarejestrowania dziatalnosci, albo
e przekaz za pomocg $Srodkéw komunikacji elektronicznej przez portal podatkowy
Gdzie i w jaki (e-deklaracje).
sposob zatatwie
sprawe? Dokument VAT-R sktadany w formie dokumentu elektronicznego powinien by¢

uwierzytelniony przy uzyciu mechanizmoéw okreslonych w ustawie o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdéw realizujacych zadania publiczne, tzn. podpisany za pomocg tzw.
kwalifikowanego certyfikatu.

Jesli przebywasz za granicg, dokument mozesz ztozy¢ rdwniez w polskim urzedzie
konsularnym.

Co zrobi urzad?

Dokonamy potwierdzenia zarejestrowania Ciebie jako podatnika VAT, w tym VAT-UE.

Jaki jest czas
realizacji?

Potwierdzenia zarejestrowania dokonamy bez zbednej zwtoki.

Jak sie odwotac?

Dla dokonania zgtoszenia rejestracyjnego w zakresie podatku VAT, w tym VAT-UE nie jest
przewidziany tryb odwotawczy

Informacje
dodatkowe

Niektére grupy podatnikéw nie majg obowigzku sktadania zgtoszenia rejestracyjnego, np.
zidentyfikowani jako podatnicy VAT — przewozy okazjonalne, nieposiadajacy na terytorium
kraju siedziby dziatalnosci gospodarczej, statego miejsca prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, z ktérego dokonuja transakcji gospodarczych, statego miejsca zamieszkania
lub zwyktego miejsca pobytu, jezeli wykonujg na terytorium kraju wytacznie niektore,
wskazane w przepisach czynnosci.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r.,
p0z.106 z pdzn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 9 marca 2020 r. w sprawie wzoréw dokumentéw
zwigzanych z rejestracjg w zakresie podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r., poz.430);

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14 listopada 2014 r. w sprawie okreslenia podatnikéw
niemajgcych obowiazku sktadania zgtoszenia rejestracyjnego (Dz. U. z 2014 r., poz.1624);

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz.1000
z pézn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz.
U. Nr 187, poz. 1330);
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