Skarbowa

KARTA UStUGI

Uzyskanie potwierdzenia numeru identyfikacji podatkowej NIP.

Co chce zatatwic?

Uzyskaé potwierdzenie numeru identyfikacji podatkowej NIP.

Kogo dotyczy?

Osob fizycznych, oséb prawnych, jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci
prawnej, bedacych podatnikiem lub ptatnikiem, podejmujgcych wykonywanie dziatalnosci
gospodarczej lub podlegajacych zarejestrowaniu jako podatnik podatku od towardw i
ustug, ktory nie ma obowigzku zgtaszania dziatalnosci gospodarczej (np. rolnik, osoba
prowadzgca dziaty specjalne produkcji rolnej, osoba fizyczna nieobjeta rejestrem PESEL).

Co przygotowac?

Dowdd osobisty lub inny dokument ze zdjeciem potwierdzajgcym tozsamosc.

Jakie dokumenty
musze wypetnic?

Jesli chcesz wykonywaé dziatalnos¢ gospodarczg samodzielnie lub w formie spotki cywilnej
przygotuj wniosek o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
(CEIDG-1) jako zawiadomienie o rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej. Wniosek ten
stanowi jednoczesnie zgtoszenie do naczelnika urzedu skarbowego, ZUS/KRUS, urzedu
statystycznego.

Jesli chcesz wykonywaé dziatalnos¢ gospodarczg jako osoba prawna, w formie spotki
kapitatowej, sp6tki osobowej, spotki kapitatowo-osobowej badz jako jednostka
organizacyjna niemajgcych osobowosci prawnej, podlegajgca wpisowi do KRS — zt6z
whniosek na urzedowym formularzu do wtasciwego Sadu Gospodarczego Wydziat KRS.

Bezposrednio do urzedu skarbowego zt6z:

o formularz NIP-7, jesli jestes osobg fizyczng nieobjetg rejestrem PESEL, zgtaszasz
dziatalnos¢ niepodlegajaca wpisowi do CEIDG lub KRS (np. przedszkole, szkote), jestes
rolnikiem lub prowadzgcym dziaty specjalne produkcji rolnej lub rejestrujesz sie do VAT,
a nie prowadzisz dziatalnosci gospodarczej (np. w zwigzku z najmem),

o formularz NIP-2 jesli jestes podmiotem nie podlegajgcym wpisowi do KRS (np.
stowarzyszeniem zwyktym, spotka cywilng, komitetem wyborczym, wspdlnotg
mieszkaniowg).

Jezeli dziatasz przez petnomocnika — dotgcz do wniosku petnomocnictwo lub jego
uwierzytelniony odpis.

Ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub urzedowo
poswiadczonego odpisu petnomocnictwa podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt.
Mozesz jg wnies¢ w kasie Urzedu Gminy/Miasta wtasciwego ze wzgledu na miejsce ztozenia
dokumentu stwierdzajacego petnomocnictwo lub przelewem na konto tego Urzedu, w

lle musze

zapfaci¢? tytule wpisujac ,,optata skarbowa za petnomocnictwo/odpis petnomocnictwa”. Optate
skarbowa moze zaptaci¢ rowniez Twoj petnomocnik.
Ztozenie petnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu nie podlega optacie skarbowej.
Dokument zgtoszenia dziatalnosci gospodarczej moze by¢ ztozony w dowolnym dla Ciebie
momencie przed rozpoczeciem dziatalnosci, a w przypadku CEIDG — najpdzniej w dniu

Kiedy ztozyé rozpoczecia dziatalnosci.

dokumenty? Jesli nie zgtaszasz/nie prowadzisz dziatalnosci gospodarczej — zgtoszenie rejestracyjne do

VAT zt6z w najpdzniej w dniu poprzedzajgcym rozpoczecie sprzedazy opodatkowanej VAT,
lub przed dniem utraty prawa do zwolnienia lub przed poczatkiem miesigca, w ktérym
rezygnujesz ze zwolnienia, a w przypadku VAT-UE — przed dniem dokonania pierwszej
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wewnatrzwspdlnotowej dostawy lub pierwszego wewngtrzwspdlnotowego nabycia.

Gdzie i w jaki
sposob zatatwie
sprawe?

Zgtoszenie rejestracyjne:

e 7167 osobiscie w siedzibie urzedu skarbowego,

o wyslij listownie na jego adres,

e przekaz za pomoca srodkéow komunikacji elektronicznej przez portal podatkowy
(e-deklaracje).

Dokument sktadany w formie dokumentu elektronicznego powinien by¢ uwierzytelniony
przy uzyciu mechanizmdéw okreslonych w ustawie o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne, tzn. podpisany za pomocg tzw. kwalifikowanego
certyfikatu.

Jesli przebywasz za granicg, dokument mozesz ztozyé réwniez w polskim urzedzie
konsularnym.

Co zrobi urzad?

Urzad potwierdzi numer identyfikacji podatkowej NIP lub jego nadanie:

e gdy zgtaszasz dziatalnos¢ podlegajaca wpisowi do CEIDG lub KRS poprzez jego
ujawnienie w CEIDG lub KRS,

e w pozostatych przypadkach — wyda pisemne potwierdzenie NIP.

Jaki jest czas
realizacji?

Urzad dokona potwierdzenia nadania numeru NIP niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie
3 dni od dnia wptywu poprawnego zgtoszenia identyfikacyjnego do naczelnika urzedu
skarbowego.

W przypadku, gdy potwierdzenie NIP nastepuje poprzez przekazanie do CEIDG informacji o
jego nadaniu — urzad dokonuje tego nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego po dniu
wptywu do naczelnika urzedu skarbowego poprawnego zgtoszenia identyfikacyjnego.

Przekazanie do KRS informacji o NIP nastgpi automatycznie, nie pdzniej niz w terminie 3
dni, jezeli w zwigzku z nadaniem NIP zajdzie koniecznos$¢é przeprowadzenia przez naczelnika
urzedu skarbowego postepowania wyjasniajgcego w przedmiocie ustalenia, czy
podmiotowi nie zostat uprzednio nadany NIP.

Wydamy decyzje o odmowie nadania NIP w przypadku:

braku mozliwosci potwierdzenia tozsamosci lub istnienia podmiotu,

stwierdzenia, ze dokonane zgtoszenie identyfikacyjne nie spetnia wymogdw okreslonych
dla tego zgtoszenia,

gdy podmiotowi zostat nadany NIP,

jezeli podmiot jest objety rejestrem PESEL i nie spetnia warunkéw do uzyskania NIP.

Jak sie odwotac?

Dla potwierdzenia numeru identyfikacji podatkowej nie jest przewidziany tryb odwotawczy.

Informacje
dodatkowe

Podatnicy wpisani do Krajowego Rejestru Sgdowego muszg dokonac zgtoszenia
identyfikacyjnego wytgcznie w zakresie danych uzupetniajgcych w terminie 21 dni od dnia
dokonania wpisu podmiotu do Krajowego Rejestru Sgdowego.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikéw i ptatnikow (tekst jednolity
Dz. U.z 2020r., poz. 710 z pézn. zm.);

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz.1292 z pézn. zm.);
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz.900 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sqdowym (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1500 z
pézn. zm.);

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tekst jednolity. Dz. U. z 2020 r., poz.106 z pdzn.
zm.).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz.1000 z pdzn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz. U. Nr 187,
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poz. 1330).
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