Skarbowa

KARTA UStUGI

Uzyskanie numeru ewidencyjnego dla kasy rejestrujacej (z
papierowym zapisem kopii).

Co chce zatatwic?

Uzyskaé numer ewidencyjny dla kasy rejestrujacej.

Kogo dotyczy?

Kazdego, kto rozpoczyna ewidencjonowanie obrotu i kwot podatku naleznego przy
zastosowaniu kas rejestrujgcych (z papierowym zapisem kopii).

Co przygotowac?

Jezeli upowaznites inng osobe do ztozenia w Twoim imieniu zgtoszenie danych dotyczacych
kasy, w celu otrzymania numeru ewidencyjnego przygotuj petnomocnictwo dla tej osoby
(oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis) oraz dowdd zaptaty optaty skarbowej od tego
petnomocnictwa.

Petnomocnictwo lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa oraz dowéd
whniesienia optaty skarbowej petnomocnik dotgcza do zgtoszenia.

Informacje o sposobie zaptaty optaty skarbowe] znajdziesz w czesci ,,Ile musze zaptacic¢”.

Jakie dokumenty
musze wypetnic?

Sporzgdz zgtoszenie danych dotyczacych kasy, w celu otrzymania numeru ewidencyjnego.
Zgtoszenie, ktore chcesz ztozy¢ w formie papierowej (osobiscie w urzedzie lub przestac
pocztg) podpisz czytelnie.

Ztozenie zgtoszenia danych dotyczgcych kasy, w celu otrzymania numeru ewidencyjnego
jest nieodptatne.

Jezeli dziatasz przez petnomocnika — ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie
petnomocnictwa lub urzedowo poswiadczonego odpisu petnomocnictwa podlega optacie
w wysokosci 17 zt.

lle musze
zaptaci¢? Optate nalezy wnie$é w kasie Urzedu Gminy / Miasta wtasciwego ze wzgledu na miejsce
siedziby organu podatkowego, do ktérego do ktérego sktadasz petnomocnictwo lub jego
odpis lub przelewem na konto tego Urzedu, w tytule wpisujac ,,optata skarbowa za
petnomocnictwo”. Optate skarbowg moze zaptaci¢ rowniez Twoj petnomocnik.
Ztozenie petnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu nie podlega optacie skarbowej.
Kiedy ztozy¢ Zgtoszenie danych dotyczacych kasy, w celu otrzymania numeru ewidencyjnego zt6z w
dokumenty? terminie 7 dni od dnia fiskalizacji kasy.
Zgtoszenie danych dotyczacych kasy, w celu otrzymania numeru ewidencyjnego:
e 716z osobiscie w siedzibie urzedu skarbowego,
o wyslij listownie na jego adres lub
Gdzie | w jaki . przdekaz za pomoca srdocil:(ow komunikacji elektronicznej przez elektroniczng skrzynke
e e podawczg organu podatkowego.
sprawe? Zgtoszenie sktadane w formie dokumentu elektronicznego powinno by¢ uwierzytelnione

przy uzyciu mechanizmdéw okreslonych w ustawie o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne, tzn. podpisane za pomocg tzw. kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP

Jesli przebywasz za granicg, dokument mozesz ztozyé rdwniez w polskim urzedzie
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konsularnym.

Co zrobi urzad?

Nada numer ewidencyjny kasie rejestrujgcej i zawiadomi Cie o tym, a jezeli dziatasz przez
petnomocnika — zawiadomienie przeslemy Twojemu petnomocnikowi.

Jaki jest czas
realizacji?

Numer ewidencyjny nadamy w ciggu miesigca od ztozenia zgtoszenia.

Jak sie odwotac?

Dla nadania numeru ewidencyjnego kasie rejestrujacej nie jest przewidziany tryb
odwotawczy.

Informacje
dodatkowe

Twoim obowigzkiem jest nanies¢ w ksigzce kasy oraz w sposéb trwaty na obudowe kasy
numer ewidencyjny kasy, ktory dla kasy oraz ksigzki kasy jest identyczny i nie moze by¢
przypisany innym urzgdzeniom.

W przypadku wystgpienia okolicznosci skutkujgcych zmiang wtasciwego naczelnika urzedu
skarbowego, masz obowigzek w terminie 7 dni od dnia wystgpienia tych okolicznosci ztozy¢
do wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego wniosek o zarejestrowanie w prowadzone;j
przez naczelnika urzedu skarbowego ewidencji kasy, pod dotychczasowym numerem
ewidencyjnym kasy. Do wniosku dotgcz informacje o dotychczas wtasciwym naczelniku
urzedu skarbowego.

W terminie 7 dni od dnia zmiany miejsca uzywania kasy musisz poinformowac o tym
wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego, sktadajgc zgtoszenie aktualizacyjne danych
dotyczacych kasy.

W przypadku zmiany miejsca uzywania kasy masz obowigzek zapewni¢ dokonanie zmiany
w ksigzce kasy w zakresie okreslenia miejsca uzywania kasy oraz zapewni¢ dokonanie
zmiany danych zapisanych w pamieci kasy dotyczgcych adresu punktu sprzedazy, w ktérym
po dokonanej zmianie kasa bedzie uzywana.

Zmiana miejsca uzywania kasy nie wymaga odczytania zawartosci pamieci fiskalnej kasy.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (tekst jednolity Dz. U. z
2020 r. poz. 106 z pdzn. zm.);

Rozporzgdzenie Ministra Finansow 29 kwietnia 2019 r. w sprawie kas rejestrujgcych (DZ.U.
22019 r. poz. 816 z pdzn,zm

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r.
p0z.1000 z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty
skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330)
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