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WYPEŁNIANIE e-Formularza Rejestracja_Osoby_Fizycznej 
 

I. otworzyć stronę: www.puesc.gov.pl 
 

II. zalogować się na konto 
 

III. otworzyć zakładkę: Formularze 
 

 
 
 

IV. otworzyć podzakładkę: eFormularze 
V. wybrać: więcej 

 

 
 

http://www.puesc.gov.pl/
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VI. wybrać eFormularz: Rejestracja_Osoby_Fizycznej 

 

 
 
VII. wybrać: wypełnij formularz 
 

 
 
 

VIII. Strona 1 z 5  DANE OGÓLNE 
 
1. NAZWA DOKUMENTU 
„rejestracja uproszczona” – w przypadkach INNYCH niż rejestracja w celu 
INTRASTATU lub osoba zagraniczna dla potrzeb działania w systemie ICS – pole 
NALEŻY pozostawić PUSTE. 
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2. RODZAJ LISTY 
Pole MOGĄ wypełnić WYŁĄCZNIE: 
 

 
Aby zamknąć sekcję RODZAJ LISTY – należy wybrać: 
 

 
IX. Strona 2 z 5  ADRES 

Należy zwrócić uwagę na KOLEJNOŚĆ wypełniania pól oraz symbole  
zawierające pomocne informacje. 
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Pola oznaczone - są obligatoryjne (czyli np. adres skrytki ePUAP nie jest 
obligatoryjny) 
 

 
 
 

X. Strona 3 z 5  CERTFIKAT KWALIFIKOWANY 
 
Sekcja nie jest obligatoryjna, po omyłkowym wybraniu opcji 

należy wybrać: 
 

 
 
 
 
 
XI. Strona 4 z 5  OŚWIADCZENIA 
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XII. Strona 5 z 5  ZAŁĄCZNIKI 
 
Nie ma obowiązku załączania załączników, jeżeli jednak jest taka potrzeba, to 
MOŻNA załączyć skany dokumentów np. w formacie .pdf; .jpg; .png; .doc 
 

 
 
XIII. Wygeneruj dokument 
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XIV. Należy przejść do zakładki „Moje dokumenty”  „do wysyłki” 
 

 
 
 

1. Jeżeli posiadasz podpis elektroniczny: profil zaufany (https://login.gov.pl) lub 
podpis kwalifikowany 

Wybierz: podpisz>OK. 
Po podpisaniu, wybierz: wyślij>OK 
2. Jeżeli nie posiadasz ww. podpisów elektronicznych 
Wybierz: wyślij>OK 

 Suwakiem MOŻNA przesuwać widok strony w prawo lub w lewo. 
 

 

https://login.gov.pl/
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XV. Aby sprawdzić, czy eFormularz został wysłany, należy przejść do zakładki 

„wysłane” 
 

 
 

XVI. Po wysłaniu eFormularza, w zakładce „odebrane” należy oczekiwać na 
komunikat zwrotny: upo.xml 

 
1. Wnioskodawca może być wezwany do dopełnienia formalności, wówczas w 

zakładce „odebrane” należy sprawdzać inne komunikaty zwrotne. 
 
2. Po pozytywnym zakończeniu sprawy w zakładce „odebrane” należy oczekiwać 

na komunikat zwrotny: potwierdzenie_rejestracji.xml 
 
3. Aby odczytać treść każdego dokumentu, należy go otworzyć, np.:  

potwierdzenie_rejestracji.xml 
a. Wybrać: widok w formacje HTML →Potwierdzenie_rejestracji.html 
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b. Otworzyć plik do pobrania: Potwierdzenie rejestracji.pdf i zapoznać się z treścią 

dokumentu.

 
 
Nadany 17 znakowy numer ID SISC dla polskiego obywatela to: PLnumer0000. 
Dodatkowo nadany numer ID SISC będzie widoczny w zakładce 
 

 
 

 
 

XVII. Jeżeli właściciel konta nie posiada elektronicznego podpisu: profilu 
zaufanego lub certyfikatu kwalifikowanego to NALEŻY przeczytać instrukcję 
generowania certyfikatu celnego i wygenerować certyfikat celny. 
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XVIII. Po skutecznym wygenerowaniu, certyfikat będzie widoczny w zakładce: 

 


