Skarbowa

KARTA UStUGI

Uzyskanie ulgi w sptacie zobowigzan lub zalegtosci
podatkowych przez osoby fizyczne nieprowadzace dziatalnosci
gospodarczej.

Co chce zatatwic?

Uzyska¢ ulge w sptacie zobowigzan lub zalegtosci podatkowych.

Kogo dotyczy?

Oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, posiadajgcych naleznosci
podatkowe, ubiegajacych sie o przyznanie ulgi uznaniowej w postaci: odroczenia terminu
ptatnosci podatku lub roztozenia na raty zaptaty podatku, odroczenia lub roztozenia na raty
zaptaty zalegtosci podatkowej, umorzenia zalegtosci podatkowej, odsetek za zwtoke lub
optaty prolongacyjnej.

Co przygotowac?

Jezeli upowaznite$ inng osobe do prowadzenia Twojej sprawy przygotuj petnomocnictwo
dla tej osoby (oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis) oraz dowdd zaptaty optaty
skarbowej od tego petnomocnictwa.

Petnomocnictwo lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa oraz dowéd
whniesienia optaty skarbowej petnomocnik dotgcza do wniosku.

Informacje o sposobie zaptaty optaty skarbowe] znajdziesz w czesci ,,Ile musze zaptaci¢”.

Do wniosku powinienes zataczy¢ dowody, ktére uznasz za niezbedne dla uzasadnienia
Twojego zgdania zawartego we wniosku.

Jakie dokumenty
musze wypetnic¢?

Napisz wniosek.
Piszgc wniosek, pamietaj aby podac:

e swoje imie i nazwisko lub nazwe oraz adres miejsca zamieszkania (mozesz réwniez
poda¢ numer telefonu kontaktowego, co utatwi kontakt z Tobg),

e swoj identyfikator podatkowy (PESEL),

e argumenty uzasadniajgce przyznanie Ci ulgi.
Do wniosku dotgcz:

e oswiadczenie o stanie majatkowym,

e oswiadczenie o nieruchomosciach i prawach majatkowych , ktére moga by¢
przedmiotem hipoteki przymusowej i rzeczach ruchomych oraz zbywalnych prawach
majgtkowych, ktére moga by¢ przedmiotem zastawu skarbowego (ORD-HZ),

e  dokumenty potwierdzajgce uzasadnienie wniosku.

Whiosek, ktory chcesz ztozy¢ w formie papierowe] (osobiscie w Urzedzie lub przestaé¢
pocztg) podpisz czytelnie.

Wzér wniosku oraz oswiadczenia o stanie majatkowym mozesz pobrac ze strony
internetowej swojego urzedu skarbowego z wojewddztwa podlaskiego pod adresem
www.podlaskie.kas.gov.pl w zaktadce ,Zatatwianie spraw”/,pliki do pobrania”.

lle musze
zaptacié?

Za ztozenie wniosku nic nie zaptacisz.

Ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub urzedowo
poswiadczonego odpisu petnomocnictwa podlega optacie w wysokosci 17 zt.

Mozesz jg wnies¢ w kasie Urzedu Gminy/Miasta wtasciwego ze wzgledu na miejsce ztozenia
dokumentu stwierdzajgcego petnomocnictwo lub przelewem na konto tego Urzedu, w
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http://www.podlaskie.kas.gov.pl/

tytule wpisujac ,,optata skarbowa za petnomocnictwo/odpis petnomocnictwa”. Optate
skarbowa moze zaptaci¢ rowniez Twoj petnomocnik.

Ztozenie petnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu nie podlega optacie skarbowej.

W zaleznos$ci od rodzaju wnioskowanej ulgi:

e wniosek o odroczenie terminu pfatnosci podatku lub roztozenie na raty zaptaty podatku
sktadany jest do dnia ustawowego terminu ptatnosci podatku,

Kiedy ztozy¢ : . e - , :
dokumenty? e whniosek o odroczenie lub roztozenie na raty zaptaty zalegtosci podatkowej, umorzenie
zalegtosci podatkowej, odsetek za zwtoke lub optaty prolongacyjnej — nie ma
ustawowego terminu, co do jego ztozenia mozesz go ztozy¢ w dowolnym dla Ciebie
czasie po tym, jak uptynat termin ptatnosci podatku.
Whiosek:
e 7167 osobiscie w siedzibie urzedu skarbowego,
o wyslij listownie na jego adres albo
e przekaz za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej przez elektroniczng skrzynke
Gdzie i w jaki podawcza tego organu (ePUAP).
sposéb:aiatwie Whiosek ztozony w formie dokumentu elektronicznego powinien by¢ uwierzytelniony przy
sprawe?

uzyciu mechanizméw okreslonych w ustawie o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne, tzn. podpisany za pomoca tzw. kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub przy uzyciu profilu zaufanego ePUAP.

Jesli przebywasz za granicg, wniosek mozesz ztozy¢ réwniez w polskim urzedzie
konsularnym.

Co zrobi urzad?

Rozpatrzymy Twéj wniosek oraz wydamy decyzje:

e 0 przyznaniu wnioskowanej ulgi uznaniowej,

e 0 odmowie przyznania wnioskowanej ulgi uznaniowej,
® 0 umorzeniu postepowania,

a w przypadku niedopuszczalnosci wszczecia postepowania podatkowego — wydamy
postanowienie o odmowie wszczecia postepowania.

Decyzje/postanowienie doreczymy Tobie, a jezeli dziatasz przez petnomocnika — Twojemu
petnomocnikowi.

Jaki jest czas
realizacji?

Zatatwienie sprawy wymagajacej przeprowadzenia postepowania dowodowego powinno
nastgpié bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz w ciggu jednego miesigca, a w sprawie
szczegllnie skomplikowanej nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia
postepowania.

Jak sie odwotac?

Od decyzji 216z odwotanie nie pdzniej niz w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia jej
doreczenia do Dyrektora wtasciwej Izby Administracji Skarbowej na posrednictwem
wtasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego. Jezeli ostatni dzien terminu przypada na
sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu na ztozenie zazalenia
uwaza sie nastepny dzien po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Na wydane postanowienie zt6z zazalenie nie pdzniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych od
dnia doreczenia postanowienia. Jezeli ostatni dziefl terminu przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu na ztozenie zazalenia uwaza sie
nastepny dzien po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Informacje
dodatkowe

Masz prawo wgladu w akta sprawy, sporzadzania z nich notatek, kopii lub odpiséw.

Jezeli przedmiotem Twojego wniosku jest odroczenie badz roztozenie na raty zaptaty
zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za zwitoke, a decyzja organu podatkowego bedzie
pozytywna — odsetki za zwtoke naliczane sg wytacznie do dnia ztozenia przez Ciebie
whniosku.

Strona2z3




Jezeli przedmiotem Twojego wniosku jest odroczenie badz roztozenie na raty zaptaty
zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za zwtoke objetych postepowaniem egzekucyjnym
— ztozenie wniosku nie wstrzymuje czynnosci egzekucyjnych.

Jezeli Twéj wniosek bedzie dotyczyt:

e podatku od czynnosci cywilnoprawnych,
e podatku od spadkéw i darowizn,
e karty podatkowej

bedziemy mogli umorzy¢, odroczyé termin zaptaty lub roztozy¢ na raty naleznosci wytacznie
za zgoda przewodniczacego zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego tj. wéjta,
burmistrza miasta/gminy lub prezydenta miasta.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz.
900 z pdzn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie wfasciwosci
organdéw podatkowych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 ., poz. 2371 z p6zn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie naliczania odsetek za
zwtoke oraz optaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktére muszg by¢ zawarte w
rachunkach (Dz. U. Nr 165, poz. 1373 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r.
p0z.1000 z pdzn. zm.);

Rozporzgdzenie Ministra Finansdw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty
skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330).
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