Informacja o procedurze zgtoszen wewnetrznych naruszenia prawa w Krajowej
Informacji Skarbowej

Podstawa prawna: ustawa z dnia 24 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U.
2024 r., poz. 928)

Sygnalista: Osoba dokonujgca zgtoszenia informacji o naruszeniu prawa
w kontekscie zwigzanym z pracg w Krajowej Informacji Skarbowej.

Kazdy pracownik Krajowej Informacji Skarbowej, bez wzgledu na zajmowane
stanowisko oraz podstawe nawigzania stosunku pracy, w tym rowniez osoba
Swiadczgca prace na podstawie innej niz stosunek pracy, w tym na podstawie
umowy cywilnoprawnej, osoba przed nawigzaniem lub po ustaniu stosunku pracy lub
innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe swiadczenia pracy lub ustug,
stazysta, wolontariusz, praktykant, przedsigbiorca.

Naruszenia prawa objete sg zgtoszeniem:

1 Korupcja
Zamowienia publiczne
Przeciwdziatanie praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
Ochrona prywatnosci i danych osobowych
Bezpieczenstwo sieci i systeméw teleinformatycznych
Interesy finansowe skarbu panstwa Rzeczypospolitej Polskiej oraz Unii
Europejskiej
Rynek wewnetrzny Unii Europejskiej, w tym unijnych zasad konkurencji i
pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych
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Ochrona sygnalisty
1 Sygnalista podlega ochronie, od chwili dokonania zgtoszenia.
1 Wobec sygnalisty, os6b pomagajgcych w dokonaniu zgtoszenia, oséb
powigzanych z sygnalistg, nie mogg by¢ podejmowane dziatania odwetowe,
ani proby lub grozby zastosowania takich dziatan.

Kanaly dokonywania zgtoszen:
] pisemnie w dwoch kopertach:
- wewnetrzna z adnotacjg ,do rgk wtasnych KWW — nie otwierac”,
- zewnetrzna adresowana: ,Krajowa Informacja Skarbowa, ul Warszawska 5, 43-300
Bielsko-Biata”;
1 osobiscie, po uprzednio zgtoszonym wniosku, jednym z dedykowanych
(wskazanych) kanatow;
1 elektronicznie za  posrednictwem  dedykowanego adresu  email:
sygnalista.kis@mf.gov.pl;
1 telefoniczne, za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej pod nr telefonu
32783 24 44.

Dane os6b upowaznionych do obstugi zgtoszen:
Joanna Kraus

Elzbieta Krzempek

Elzbieta Niklas


mailto:sygnalista.kis@mf.gov.pl

Kary

sygnalisty/osoby pomagajgcej
w dokonaniu zgtoszenia/osoby
powigzanej z sygnalistg

Czynnos¢ zagrozona kara Kwalifikacja | Sankcja

Dokonanie zgtoszenia, ze Przestepstwo | Kara grzywny, ograniczenia

$wiadomoscig, ze do naruszenia wolnosci albo pozbawienia

prawa nie doszto wolnosci do lat 2

Utrudnianie, uniemozliwianie Przestepstwo | Kara grzywny, ograniczenia

dokonania zgtoszenia wolnosci albo pozbawienia
wolnosci do roku.
Uwaga: stosowanie przemocy,
grozby lub podstepu podlega
karze pozbawienia wolnosci do
3 lat

Ujawnienie tozsamosci Przestepstwo | Kara grzywny, ograniczenia

sygnalisty/osoby pomagajgcej w wolnosci albo pozbawienia

dokonaniu zgtoszenia/osoby wolnosci do roku

powigzanej

z sygnalistg

Dziatania odwetowe wobec Przestepstwo | Kara grzywny, ograniczenia

wolnosci albo pozbawienia
wolnosci do 2 lat

Uwaga: dziatanie uporczywe
podlega karze pozbawienia
wolnosci do 3 lat

Nieustanowienie procedury
zgtoszen
wewnetrznych/ustanowienie z
istotnym naruszeniem wymogoéw
ustawy

Wykroczenie

Kara grzywny

Zalaczniki:

Zatacznik Nr 1 Wzo6r formularza zgtoszenia

Zatacznik Nr 2 Klauzula RODO

Zatacznik nr 1

Wzér formularza zgloszenia naruszenia prawa

Formularz zgtoszenia naruszenia prawa

1. SYGNALISTA

DANE SYGNALISTY

Imie i nazwisko

Adres do kontaktu (np. adres e-mail lub adres do
korespondencji papierowej lub nr telefonu)

STATUS SYGNALISTY Zaznacz
wiasciwe
Pracownik O
Osoba po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego O
Osoba przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego O
Praktykant/Stazysta/Wolontariusz O




Osoba $wiadczgca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na O
podstawie umowy cywilnoprawnej
Osoba swiadczgca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, O
podwykonawcy lub dostawcy
Osoba fizyczna bedaca przedsiebiorcg O
Inne (jakie) O
DANE OSOB POMAGAJACYCH W ZGLOSZENIU/OSOBY POWIAZANEJ
Z SYGNALISTA!
2. DANE OSOBY, KTOREJ DOTYCZY ZGLOSZENIE
DANE OSOBY, KTOREJ DOTYCZY ZGLOSZENIE
Imie i nazwisko
Np. stanowisko lub nr telefonu lub adres e-mail
3. OBSZARY NARUSZENIA PRAWA
Lp. | OBSZARY NARUSZENIA PRAWA Zaznacz
wiasciwe
1 Korupcja O
2 Zamowienia publiczne O
4. Przeciwdziatanie praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu O
5 Ochrona prywatnosci i danych osobowych m
6. | Bezpieczenstwo sieci i systemow teleinformatycznych O
7. Interesy finansowe Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej oraz Unii ]
Europejskiej
8. | Rynek wewnetrzny Unii Europejskiej, w tym publicznoprawne zasady O
konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowanie oséb prawnych
9. Inne (jakie) ]
4. ZGLOSZENIE - OPIS DZIALAN/ZANIECHAN
ZGLOSZENIE NARUSZENIA PRAWA
Data naruszenia
Czy zgtaszates/as juz wczedniej naruszenie prawa w tym zakresie TAK O
NIE O

Opis naruszenia prawa:

5. DOKUMENTY DOLACZONE DO FORMULARZA ZGLOSZENIA

1 Np. adres e-mail lub adres do korespondencji papierowej lub nr telefonu




6. OSWIADCZENIE SYGNALISTY:

Dokonujgc niniejszego zgtoszenia dziatam w dobrej wierze i interesie publicznym (a
nie wtasnym), posiadam uzasadnione przekonanie, ze informacja o naruszeniu
prawa jest prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia i zgtoszenie jest
niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa. Nie dokonuje ujawnienia w celu
osiggniecia korzysci. Informacje objete zgtoszeniem sg zgodne ze stanem moje;j
wiedzy.

Podpis sygnalisty

7. OSWIADCZENIE OSOBY UPOWAZNIONEJ

Oswiadczam, ze zachowam w tajemnicy wszelkie informacje i dane osobowe (takze
po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego
wykonywatem/am prace), ktére uzyskatem/am w zwigzku ze zgtoszeniem. Pozostaje
w bezstronnosci, nie wystepuje w sprawie konflikt intereséw z sygnalista.

Podpis osoby upowaznione;j

WYPELNIA PRZYJMUJACY ZGLOSZENIE

1. Imie i nazwisko osoby upowaznionej.......................
Stanowisko stuzbowe.............coooiiiiii
Data przyjecia zgtoszenia..............ccooooiiiiiiiion
Data potwierdzenia przyjecia zgtoszenia..................

Data przekazania informacji zwrotnej......................

o g s~ w DN

Podjete dziatania nastepcze...............cooil

Zatacznik Nr 2

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych sygnalisty dokonujacego zgtoszenia wewnetrznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych), dalej zwane RODO, administrator informuje:

1. Toisamosc i dane kontaktowe administratora



Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krajowa Informacja Skarbowa reprezentowana przez
Dyrektora KIS. Z administratorem mozna kontaktowac sie pisemnie na adres: ul. Warszawska 5, 43-300 Bielsko-
Biata; elektronicznie na adres e-mail: kis@mf.gov.pl lub telefonicznie pod nr 33 472-79-00.

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych z ktérym moze sie Pani/Pan kontaktowa¢ (w sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz korzystania z praw przystugujacych na mocy RODO)
elektronicznie na adres email: iod.kis@mf.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

3. Cele przetwarzania danych i podstawy prawne

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w zakresie niezbednym do przyjecia zgtoszenia wewnetrznego
oraz podjecia ewentualnego dziatania nastepczego, w tym weryfikacji zgtoszenia i dalszej komunikacji z
sygnalistg w celu oceny prawdziwosci informacji o naruszeniu prawa zawartych w zgtoszeniu wewnetrznym
oraz przeciwdziatania naruszeniu prawa. Ich przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze, ktéry polega réwniez na prowadzeniu rejestru zgtoszern wewnetrznych
w celu dokumentowania faktu dokonania zgtoszenia wewnetrznego

Jesli w zgtoszeniu wewnetrznym, czy tez w trakcie prowadzonego postepowania wyjasniajagcego z wtasnej
inicjatywy ujawni Pani/Pan réwniez swoje wrazliwe dane osobowe to bedg przetwarzane w zakresie
niezbednym w zwigzku z waznym interesem publicznym.

Pani/Pana dane osobowe, ktdre nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia wewnetrznego, nie bedg
zbierane, a w razie przypadkowego ich zebrania, beda niezwtocznie usuwane, tj. w terminie 14 dni od ustalenia,
Ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

(Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO w zwigzku z art. 8 ust. 2i4iart. 29 ust. 1i 4
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow).

W przypadku, gdy wyrazi Pani/Pan dobrowolng zgode na ujawnienie swojej tozsamosci, bedziemy przetwarzac
Pani/Pana dane osobowe w zakresie ich ujawnienia w oparciu o wyrazna zgode (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a
RODO oraz art. 8 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow).

4. Odbiorcy lub kategorie odbiorcéw danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe nie bedziemy ujawniaé nieupowaznionym osobom, chyba ze za Pani/Pana wyrazng
zgoda. W przypadku, gdy bedziemy zobowigzani przepisami prawa do ujawnienia Pani/Pana tozsamosci w
zwigzku z prowadzonymi postepowaniami wyjasniajgcymi, przygotowawczymi lub sgdowymi — przekazemy
Pani/Pana dane osobowe do wtasciwego organu publicznego lub sgdu, np. w celu zagwarantowania prawa do
obrony przystugujgcego osobie, ktérej dotyczy Pani/Pana zgtoszenie.

5. Okres przechowywania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w
ktérym osoby upowaznione przez administratora zakorcza dziatania nastepcze lub zakoriczg postepowanie
zainicjowane tymi dziataniami. Po tym czasie dane osobowe bedg usuwane, a dokumenty zwigzane ze
zgtoszeniem wewnetrznym bedg niszczone (zgodnie z art. 8 ust. 8 i 9 oraz art. 29 ust. 5 ustawy o ochronie
sygnalistow).

6. Prawa osdb, ktérych dane dotycza

Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:

1) prawo do cofniecia zgody na ujawnienie Pani/Pana tozsamosci, jesli taka wyrazna zgoda zostata przez
Panig/Pana uprzednio wyrazona. Wycofanie zgody w dowolnym momencie nie bedzie miato jednak wptywu
na zgodnos¢ z prawem ujawnienia Pani/Pana tozsamosci, ktérego dokonano na podstawie Pani/Pana
wyraznej zgody przed jej cofnieciem;

2) prawo dostepu do swoich danych osobowych;

3) prawo do sprostowania swoich danych osobowych, ktére sg nieprawidtowe oraz uzupetnienia
niekompletnych danych osobowych;

4) prawo zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
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5) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. Prezesa
UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa; przez elektroniczng
skrzynke podawczg: /UODO/SkrytkaESP).

7. Informacja o dobrowolnosci lub obowigzku podania danych osobowych

Podanie danych osobowych (niezbednych do Pani/Pana identyfikacji i kontaktu z sygnalistg) jest dobrowolne,
ale konieczne dla skutecznego dokonania zgtoszenia wewnetrznego. Konsekwencjg ich niepodania bedzie
pozostawienie bez rozpatrzenia Pani/Pana zgtoszenia naruszenia prawa.

8. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji i profilowaniu

Wobec Pani/Pana nie beda podejmowane decyzje oparte wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu
danych osobowych, w tym ich profilowaniu. Oznacza to, ze decyzje nie bedg podjete za pomocg srodkow
technicznych bez udziatu cztowieka, w tym nie dokonamy automatycznej oceny niektérych czynnikow
osobowych, ktdére Pani/Pana dotycza.



