Skarbowa

KARTA UStUGI

Uzyskanie zaswiadczenia o dochodach, przychodach, obrotach,
formach opodatkowania oraz prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej.

Co chce zatatwic?

Uzyskac¢ zaswiadczenie o dochodach, przychodach, obrotach, formach opodatkowania oraz
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

Kogo dotyczy?

Kazdego zainteresowanego, kto ma interes prawny w uzyskaniu zaswiadczenia o
dochodach, przychodach, obrotach, formach opodatkowania oraz prowadzonej dziatalnosci
gospodarcze;.

Co przygotowac?

Dowdd uiszczenia optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia.

Jezeli upowaznites$ inng osobe do uzyskania w Twoim imieniu zaswiadczenia przygotuj
petnomocnictwo dla tej osoby (oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis) oraz dowdd
zaptaty optaty skarbowej od tego petnomocnictwa.

Petnomocnictwo lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa oraz dowéd
whniesienia optaty skarbowej dotgcz do wniosku o wydanie zaswiadczenia.

Informacje o sposobie zaptaty optaty skarbowe] znajdziesz w czesci ,,Ile musze zaptaci¢”.

Jakie dokumenty
musze wypetnic¢?

Wypetnij wniosek o wydanie zaswiadczenia.

Wypetniajgc wniosek, pamietaj aby podac:

- swdj identyfikator podatkowy (NIP lub PESEL),

- swoje imie i nazwisko lub nazwe oraz adres (miejsce zamieszkania lub pobytu, siedziby
albo miejsca prowadzenia dziatalnosci),

- wskazanie celu wydania zaswiadczenia, miejsca jego przedtozenia,

- wilu egzemplarzach ma by¢ wydane zaswiadczenie.

Whiosek, ktory chcesz ztozy¢ w formie papierowej (osobiscie w Urzedzie lub przesta¢
pocztg) podpisz czytelnie.

lle musze
zapftacic?

Wydanie zaswiadczenia o dochodach, przychodach, obrotach, formach opodatkowania
oraz prowadzonej dziatalnosci gospodarczej podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt —
od kazdego egzemplarza. Obowigzek zaptaty optaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia
whniosku o wydanie zaswiadczenia.

Ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub urzedowo
poswiadczonego odpisu petnomocnictwa podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt.

Optate nalezy wnie$é w kasie Urzedu Gminy/Miasta wtasciwego ze wzgledu na miejsce
siedziby organu podatkowego, ktéry bedzie wydawat zaswiadczenie lub przelewem na

konto tego Urzedu, w tytule wpisujgc ,optata skarbowa za zaswiadczenie o .... / optata

skarbowa za petnomocnictwo/odpis petnomocnictwa”. Optate skarbowg moze zaptacic¢
rowniez Twoj petnomocnik.

Zwolnienia z obowigzku zaptaty optaty skarbowej:

Nie podlega optacie skarbowej wydanie zaswiadczenia i ztozenie petnomocnictwa m.in. w
sprawach: alimentacyjnych, opieki, kurateli i przysposobienia, ubezpieczenia spotecznego,
ubezpieczenia zdrowotnego, uprawnien dla oséb niepetnosprawnych, swiadczen socjalnych
oraz w sprawach zatatwianych na podstawie przepiséw o pomocy spotecznej, przepiséw o
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej oraz przepisdw o zatrudnieniu socjalnym,
nauki, szkolnictwa i o$wiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia.
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Nie podlega optacie skarbowej wydanie zaswiadczenia, jezeli nastepuje na podstawie
zgtoszenia lub na wniosek, ktére przekazane zostaty za posrednictwem polskiego konsula
albo, jezeli doreczenie zaswiadczenia dokonywane jest za posrednictwem polskiego
konsula, za pobraniem optaty konsularne;j.

Ztozenie petnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu nie podlega optacie skarbowe;.

Kiedy ztozy¢ . . ., . .
ledy zlozyc Whiosek mozesz ztozy¢ w dowolnym dla Ciebie czasie.
dokumenty?
Whiosek:
e zt6z osobiscie w siedzibie urzedu skarbowego,
o wyslij listownie na jego adres albo
e przekaz za pomocg sSrodkéw komunikacji elektronicznej przez elektroniczng skrzynke
Gdzie i w jaki podawcza tego organu (ePUAP).
sposéb:aiatwie Whiosek ztozony w formie dokumentu elektronicznego powinien by¢ uwierzytelniony przy
sprawe?

uzyciu mechanizméw okreslonych w ustawie o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne, tzn. podpisany za pomoca tzw. kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub przy uzyciu profilu zaufanego ePUAP.

Jesli przebywasz za granicg, wniosek mozesz ztozy¢ réwniez w polskim urzedzie
konsularnym.

Co zrobi urzad?

Rozpatrzymy Twéj wniosek oraz wydamy zaswiadczenie o tresci zgdane;.

Jezeli stwierdzimy:

e brak interesu prawnego osoby ubiegajacej sie o zaswiadczenie, lub ze

e nie mozna spetnié¢ zadania odnosnie do tresci zaswiadczenia lub ze wzgledu na tres¢
posiadanych danych i dokumentéw, w tym zakaz ich ujawniania

wydamy postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia o tresci zgdanej.

Zaswiadczenie/postanowienie doreczymy Tobie, a jezeli dziatasz przez petnomocnika —
Twojemu petnomocnikowi.

Jaki jest czas
realizacji?

Twadj wniosek zatatwimy nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od dnia jego otrzymania (w
przypadku, gdy do wydania zaswiadczenia wymagana jest zgoda podatnika, termin ten liczy
sie od dnia ztozenia stosownego oswiadczenia).

Termin moze zostac¢ przedtuzony, o czym powiadomimy Ciebie pisemnie, a jezeli dziatasz
przez petnomocnika — Twojego petnomocnika i wyznaczymy nowy termin na zatatwienie
Twojego wniosku.

Jak sie odwotac?

Na wydane postanowienie o odmowie ztdz zazalenie nie pdzniej niz w ciggu 7 dni
kalendarzowych od dnia doreczenia postanowienia. Jezeli ostatni dzier terminu przypada
na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu na ztozenie
zazalenia uwaza sie nastepny dzien po dniu lub dniach wolnych od pracy

Informacje
dodatkowe

W przypadku, gdy o wydanie zaswiadczenia wystgpi osoba inna niz podatnik (np. nabywca
firmy), do wniosku nalezy dotaczy¢ zgode zbywajgcego.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz.
900 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r.
poz.1000 z pdzn. zm.);

Rozporzgdzenie Ministra Finansdw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty
skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330)
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