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Sporzadzone na podstawie art. 40 i art. 47 ustawy z dnia 15 lpca '7011 r. o kontrol

W admlmstmql 1/adm\ D/L nr 185, poz. 1092).

Nazwa i adres kontrolowanego urzedu l‘

Urzad Skarbowy w Ostrowie WIKp. .
ul. Chlapowskiego 43

63-400 Ostrow WIKp.

\aczelnik kontrolowanego urzedu |
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Imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli i

Upowaznienie nr 56/2014 7z dnia 01 pazdziernika 2014 r. wydane przez Dyrektora
|

[zby Skarbowe] W Poznaniu.
Whpis do ksiazki kontroli

I\U it ul LWty ble /\\xl h m \\plmna pod pozycja nr 4/2014

i — e ——— e ————

Koordynator kontroli — imig, nazwisko 1 stanowwko sluzbowe

Justyna lmu — starszy 1\01111:3.:11/ al\arbowy

}\ontrolel 7V — 1Imig, nazwmko 1 stanownsko sluzbowe !

1. lumm ImL,/ — 5131157\ 1\0 nisarz skalbowx i|

f\ld\mndm Dr obmu\ ska — starszy komlsarz skarbowy, |

2
3. ‘Wiodzimierz Blldl}b — komisarz skarbowy.

Data rozpoczecia czynnosci kon trolnych 06 pazdziernika 2014 r. '
Data zakonczenia czynnosci kontrolnych 24 pazdziernika 2014 r.

Tryb kontroli

Zwykly.
|
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Przedmiot kontroli l'erminowos¢  wprowadzania, zatwierdzania oraz  ksiegowan

' Okres objt;ty kontrolg 0d 01 stycznia 2014 r. do 30 czerwca 2014 r. f

‘Ocena pozytywna pomimo stwierdzonych nieprawidtowosci.

Z.akres kontroli

; zobOW1qzan wymkaj acych z deklaracp 1 decyzp podatkowych i

DOKONANE USTALENIA STANU FAKTYCZNEGO - OPIS REALIZACJI KONTROLI

Ocena skontrolowanej dzialalnosci

ORAZ ZAKRES, PRZYCZYNY I SKUTKI STWIERDZONYCH :
UCHYBIEN I NIEPRAWIDEOWOSCI i

Skontrolowane zagadnienia:

.

('S

6.

Informacje dotyczace kontroli zewnetrznych, oraz informacje przesylane do wiadomosci
[zby Skarbowe] w Poznaniu,

Uregulowania wewnetrzne dot. tematyki kontrol,

Badanie terminowosci wprowadzania zobowigzan wynikajacych ze ztozonych deklaracii
1 decyzj1 podatkowych,

Badanie terminowosci zatwierdzania zobowiazan wynikajacych ze ztozonych deklaraci
1 decyz)1 podatkowych,

Badanie terminowosci ksiggowania zobowiazan wynikajacych ze zlozonych deklaraci
1 decyzj1 podatkowych,

Uprawnienia do dostepu do systemu POLTAX oraz POLTAX?2B.

Kontrole przeprowadzono na podstawie dokumentow:

Skoroszyt: SPRDOKUMENTY.29 — Mierniki monitorujgce — Obstuga bezposrednia.
Arkusz 3. Miernik OB.SZD. Wskaznik szybkosci zaewidencjonowania w POLTAX

dokumentow — szczegoty na poziomie US,

Skoroszyt: SPRDOKUMENTY.28 — Mierniki oceniajgce — Obsluga bezposrednia.
Arkusz 3. Miernik OB.WZD. Wskaznik szybkosci zatwierdzania dokumentow
— szczegoOty na poziomie US,

Skoroszyt: SPRDOKUMENTY.28 — Mierniki oceniajace — Obstuga bezposrednia.
Arkusz 10. Miemmik OB.SDK. Uplyw czasu miedzy wpltywem deklarac)
a data pierwszego ksiegowania - szczegoly na poziomie US,

Skoroszyt: SPRDOKUMENTY.30 — Mierniki monitorujace — Rachunkowosc¢. Arkusz
3. Miernik RP.SDC. Uplyw czasu migdzy data dorgczenia decyzji a data pierwszego

ksiegowania - szczegdly na poziomie US.



W skontrolowanym zakresie stwierdzono:
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Nic przekazano do Dyrektora [zby Skarbowe] W Poznaniu  kserokopii informacj

o zakresie i terminie przeprowadzone] kontroli przez ZUS - Oddziat w Ostrowie WIkp..
ktora odbyla sie w dniu 25 lutego 2014 r. (wpltyw protokotu do Urzedu w dniu 19 marca
5014 r.). co stanowi naruszenie zalecen Dyrektora Izby Skarbowej w Poznaniu zawartych
W pismie  nr NN/071-0009/09/KC  z dnia 17 czerwea 0009 r., oraz W pismic
NU-1/091-0035/13 zdnia 29 pazdziernika 2015 r. zoodnie z ktoryml nalezy
poinformowac Dyvrektora Izby Skarbowej w Poznaniu 0 sakresach 1 terminach
przedmiotowych kontroli. a po ich zakonczeniu przestac dokumentacje pokontrolna.

W 15 na 20 skontrolowanych deklaracjach stwierdzono opdznienia We wprowadzaniu
dokumentow do svstemu - zgodnie z saleceniami [zby Skarbowe] w Poznaniu, zawartymi
w piémie z dnia 16 lutego 7012 r. nr NU-2/044-0026/12 nalezy bez zbednej zwloki
rejestrowac W systemie POLTAX wszystkie dokumenty sktadane przez podatnikow
1 platnikow w Urzedzie Skarbowym,

W 4 na 10 skontrolowanych decyzjach stwierdzono opodznienia We wprowadzaniu
danych do systemu, €O stanowi naruszenie zasad okreslonych w pismie Izby Skarbowe]
w Poznaniu nr AS/015-0005/11 z dma 6 wrzesnia 2011 r. — zgodnie z ktorym decyzje
nalezy wprowadzac do systemu po ich wystawieniu.

W 5 na 10 skontrolowanych decyzjach stwierdzono opoéznienia We wprowadzaniu
Jokumentow  do systemu  (wprowadzono po otrzymaniu zwrotu listu z poczty),
co stanowi naruszenie zasad okreslonych w pismie 1zby Skarbowej w Poznaniu Z dnia
16 lutego 2012 1. nr N1-2/044-0026/12 — zgodnie z Ktorym decyzje nalezy na b1ezaco
wprowadzac do systemu po ich wystawieniu.

W 20 skontrolowanych deklaracjach stwierdzono opoznienia W zatwierdzaniu
dokumentow w systemie.  Nalezy zatwierdzac dokumenty niezwlocznie
po ich wprowadzeniu do systemu POLTAX oraz przypisywac deklaracje do rejestrow
p/o i niezwlocznie przekazywaé je w celu zaksiegowania do komorki rachunkowosci
podatkowe) + konieczno$¢ bezzwlocznego dokonywania przypisu zobowiazan
wynikajacych z deklaracj i decyzji podatkowych wynika m.in. z Zadan dla Dyrektorow
(/b Skarbowych oraz Naczelnikow Urzedow Skarbowych w zakresie realizacjl

przez ograny administracii podatkowej polityki finansowej panstwa w 2013 1.,




0.

10.

W 7 na 10 skontrolowanych decyzjach stwierdzono opdznienia w zatwierdzaniu decyzji
w systemie - nalezy rzetelnie 1 na biezgco rejestrowacé w systemie daty doreczenia decyzji
(data doreczenia decyzji nie moze by¢ pdzniejsza, niz data zatwierdzenia dokumentu
w systemie) zgodnie z zasadami okreslonymi w pismie Izby Skarbowej w Poznaniu
z dnia 16 lutego 2012 r. nr NU-2/044-0026/12,

W 14 dokumentach stwierdzono opdznienie w ksiggowaniu dokumentow, ktore wyniosto
od 15do 16 dni od daty zatwierdzenia przez ksiggowos¢ rejestru p/o z naleznoscia
a datg pierwszego ksiggowania, co stanowl naruszenie zapisOw pkt 4.5 instrukcji
[-1P.08-2/1, zgodnie z ktorym pracownicy Urzedu odpowiadaja za biezace, prawidlowe
wprowadzanie 1 przetwarzanie danych wynikajacych z realizowanych zadan w systemach
informatycznych,

W 18 dokumentach stwierdzono opoznienie w ksiggowaniu zeznan rocznych, co stanowi
naruszenie zapisOw pkt II ppkt 1 zalagcznika nr 1, Instrukcji I-IP.09-6/1 w sprawie zasad
sporzadzenia, obiegu 1 kontroli dokumentow rachunkowosci podatkowe; w Urzedzie
Skarbowym w Ostrowie Wielkopolskim, zgodnie z ktorym zeznania roczne podlegaja
ksiggowaniu sukcesywnie 1 niezwtocznie nie pozniej niz do 8 dnia po miesigcu w ktérym
wplynety do komorki RP.

Nie odebrano uprawnien dostepu do systemu POLTAX osobom, ktore na dzien kontroli
nie byly zatrudnione w Urzedzie Skarbowym w Ostrowie Wlkp., co stanow1 naruszenie
pkt 5.3.2 Instrukcji  [-Z1.01-1/1 dotyczace] zarejestrowania 1 wyrejestrowania
uzytkownika w systemach informatycznych oraz nadawania, odbierania 1 modytikacji
uprawnien, zgodnie z ktorym w momencie wygasni¢cia stosunku pracy/stosunku
stuzbowego Kierownik komorki organizacyjnej jest zobowigzany natychmiast skierowac
wniosek o wyrejestrowanie do Administratora Bezpieczenstwa Informacii.

Osoba zatrudniona w Dziale Egzekucji Administracyjne) posiadata uprawnienia

do systemu niezgodne z zakresem czynnosci.

(akta kontroli pozycja 4 str. 7 — 67)

—— = e

Informacja o zgloszonych zastrzezeniach do projektu wystapienia pokontrolnego

Naczelnik Urzedu Skarbowego w Ostrowie WIkp. nie wniost zastrzezen do projektu

‘wystapienia pokontrolnego.

Dyrektor Izby Skarbowej w Poznaniu zaleca:

e e e ——

Zalecenia i wnioski dotyczace usuniecia stwierdzonych nieprawidlowosci
lub usprawnienia funkcjonowania kontrolowanego urzedu

|
|
|
|
|
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nalezy wprowadzac, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie

| sprawozdawczym,

9. Przestrzega¢ zapisow pkt 6.2. Odwolywanie upowaznien do przetwarzania danych
: osobowych tiret 6 Procedury postepowania w zakresie nadawania/odwolywania;
|

upowaznien do przetwarzania danych osobowych, ktére stanowia Zalacznik

nr 8 do Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych - zgodnie z ktorymi, w przypadku
! rozwiazania lub -'\/vygas’nigcia umowy o pracg z pracownikiem, komorka obstugi

kadrowe) przekazuje ABI/wyznaczonej osoby w siedzibie Urzedu Skarbowego

|
: informacj¢ o dacie rozwigzania lub wygasniecia umowy,
|

10. Werytikowa¢ na  biezaco uprawnienia  uzytkownikom systemu POLTAX]

uprawnien dostepu do systemow centralnych — pismo Izby Skarbowe; wPoznaniu!

nr NU-2/044-0003/13 z dnia 09 stycznia 2013 r.,

l przy wykorzystaniu przekazanego koordynatorom aplikacji skoroszytu zwykazemi

1. Dyrektor Izby Skarbowej] w Poznaniu zaleca przeprowadzenie kontroli funkcjonalnej

i w zakresie stwierdzonych uchybien w terminie 6 miesiecy od dnia udzielenia informacjié
0 sposobie wykonania zalecen pokontrolnych, oraz zobowigzuje Naczelnika Urzedu

Skarbowego do przekazania informacji o rezultatach wdrozenia zalecen pokontrolnych.

Ocena wskazujaca na niezasadnos¢ zajmowania stanowiska lub pelnienia funkcji
przez osob¢ odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowosci

|
! Pouczenie

‘Stosownie do przepisu art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji

rzadowej (Dz.U. nr 185, poz. 1092) i § 22 zarzadzenia nr 41/2012 Dyrektora

1zby Skarbowej w Poznaniu z dnia 17 grudnia 2012 r. oraz zarzadzenia nr 11/2014 Dyrektora

Izby Skarbowe] w Poznaniu z dnia 30 czerwca 2014 r. zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie

: zasad 1 trybu przeprowadzania kontroli w urzedach skarbowych wojewodztwa wielkopolskiego. 'l

! . . » - . . . |
‘od wystapienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze, a oceny 1 wnioski zawarte

'w wystapieniu pokontrolnym sa ostateczne.

Termin zlozenia informacji

"W terminie 30 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego nalezy poinformowac
|

Dyrektora Izby Skarbowej w Poznaniu o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu

wnioskow lub przyczynach ich niewykorzystania albo o 1nnym sposobie usunigcia

stwierdzonych nieprawidlowosci, uchybien. |
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Data doreczenia wystapienia pokontrolnego Piecze¢ i podpis naczel ka
Otrzymuja:

1. Egzemplarznr 1 - Naczelnik kontrolowanego urzgdu,
2. Egzemplarz nr 2 — strona kontrolujaca celem wlaczenia do akt kontroli.
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